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Vorbemerkungen
Die nachfolgenden Empfehlungen sollen Anhaltspunkte fir die formale und mate-
_ rielle Gestaltung von schriftlichen Arbeiten, wie Praxis-, Studien- und Diplomarbeiten,

vermitteln.

Sie gelten schwerpunktmafig fur Arbeiten in der Fachrichtung Steuern und Pri-
fungswesen. Abgesehen von wenigen Besonderheiten lassen sie sich jedoch auch
auf Arbeiten in anderen Fachrichtungen des Ausbildungsbereichs Wirtschaft an-

wenden.

Die Schrift ist in der Gliederung ihres Inhaltes an den Aufbau wissenschaftlicher Ar-
beiten im Bereich der Wirtschaftswissenschaften angelehnt. Zur schnellen Orientie-
rung sind alle bedeutsémen Aspekte in Stichworten abgehandelt. Da die denkbaren
Schwierigkeiten fur einzelne Kandidaten sehr unterschiedlich sein kénnen, ist eine

mdglichst umfassende Behandlung der formalen Gestaltung angestrebt worden.

Diese Empfehlungen haben nicht den Charakter zwingender Vorschriften. Bei ihrer
Beachtung kann der Kandidat jedoch sicher sein, dalk seine Arbeit in formaler Hin-
sicht den gesteliten Anforderungen gerecht wird. Deshalb solite nicht ohne Grund
von ihnen abgewichen werden. Auf jeden Fall ist eine fur die gesamte Arbeit durch-

gangige formale Gestaltung zu wahlen,

Besonderer Dank gilt Frau Jani, die Vor- und Reinschrift des Manuskriptes besorgte

und zahlreiche Hinweise beisteuerte.

Diese Empfehiungen basieren auf entsprechenden Empfehlungen meines Doktor-
vaters Prof. Dr. Dietrich Borner, emeritierter Direktor des Instituts fiir Unternehmens-
rechnung und -besteuerung der Westfalischen Wilhelms-Universitat Minster. Fir die

Zurverfligungstellung der Vorlage bedanke ich mich herzlich.

- -

Abklirzungsverzeichnis

Abs.
AfA

AG
Anm. d. Verf.
AO

B.
bearb.
BFH
BiRILIG
BMF
BStBI.

- BT-Drucksache

DB

Diss.

_Dr.

EFG
EntwStG
EStG

f.

FAZ

ff.
FGO .
Forts. ‘
Fufln,
G.
GewStG
GmbHR
Gr.S.

" Habil. Schr.

Halbbd.

= Absatz

= Absetzung fir Abnutzung

= Die Aktiengeselischaft

= Anmerkung des Verfassers

= Abgabenordnung

= Beschiuf

= bearbeijtet

= Bundesﬁnanzhof

= Bilanzrichtlinien-Geselz

= Bundesministerium der Finanzen~
= Bundessteuerblatt '
= Bundéstags-Drucksache

= Der Betrieb

= Dissertation

= Doktor

= Entscheidungen der Finanzgerichté
= Entwicklungshilfe-Steuergesetz

= Einkommensteuergeselz

- = folgende

= Frankfurter Allgemeine ‘Zeitung
= fortlaufende.

= Finanzgerichtsordnungv

= Fortsetzung

= Fuflnote

= Gutachten

=Gewerbesteuergesetz

= GmbH-Rundschau
= Grofler Senat

» = Habilitationsschrift

= Halbband
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HWStR
i.d. F.
i.d. R
InvZulG
JbFSt
konst.
KStG
M

0. 0.

o. V.
RFH
RGBL
Rn. .'
SAHZV
Stbdb
StbKRep
StuW
Tab.
Tz.

u.
UmwStG

vgl. .
WiSt
WiSu
Z2fB

AV

= Handworterbuch der Wirtschaftswissenschaft

Handwérterbuch des Steuerrechts

n

in der Fassung

H

in der Regel
= !nvesﬁtionszulagengesetz
= Jahrbuch der Fachanwalte far Steuerrecht
= konstant
= Kérperschaftsteuergeselz
= Muster
= ghne Ort
= ohne Verfasser
= Reichsfinanzhof
= Reichsgesetzblatt
= Randnummer
= Schiitt-aus-Hol-zurlick-Verfahren
= Steuerberater-Jahrbuch
= Steuerberaterkongref-Report
= Steuer und Wirtschaft
= Tabelle
= Textziffer
= Urteil
= Umwandlungs-Steuergesetz
= von
= vergleiche
= Wirtschaftswissenschaftliches Studium
= Das Wirtschaftsstudium '
= Zeitschrift far Betriebswirtschaft
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1 Allgemeine Hinweise

RA-PRUFUNGSORDNUNG

Ausziige aus der BA-Prifungsordnung bzw. aus den Aniagen zur BA-PrO i-

ber schriftliche Arbeiten: '

1. Inhalt der Arbeiten:
Praxisarbeit -

Die Praxisarbeit soll eine eingehende, umfassende und selbststandige Bear-
beitung eines Therﬁas erkennen lassen und die fachpraktischen Probleme
unter Beriicksichtigung theoretischer Erkenninisse aufzeigen (Anlage 3 zur
BA-PrO). ”

Studienarbeit

Sie ist zu schreiben aus einem der Prifungsfacher mit Ausnahme der Volks-

wirtschaftstehre. Die Studienarbeit soll zeigen, dass der/die Studierende in der
Lage ist, eine wissenschaftsbezogene Problemstellung selbststandig zu bear-
beiten (Anlage 3 zur BA-PrO). ’ '
Diplomarbeit ‘

Die Diplomarbeit soll zeigen, dass der/die Studierende in der Lage ist, eine
praxisbezogene Problemsteliung selbststandig unter Anwendung praktischer

und wissenschaftlicher Erkenntnisse und Methoden zu bearbeiten (§ 23 Abs. 1
BA-PrO).

Insgesamt sollen alle schriftlichen Arbeiten wissenschaftlichen Anfordérungen
geniigen, d. h., Austausch von Pro und Contra Argumenten, begriindete

Schiussfolgerungen und Literaturauswertung sind zwingende Bestandteite.

2. Bearbeitungszeiten:

» Praxisarbeit: keine rechtliche Vorgabe
Studienarbeit: 2 Monate (Anlage 3 BA-PrO) -
Diplomarbeit: 3 Monate (§ 23 Abs. 2 BA-PrO)

-
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Tz0 EINSTELLUNGEN IM PROGRAMM WORD

" Bevor man mit der Arbeit loslegt’, empfiehit es sich, folgende Einstéllungen
vorzunehmen (be;ogen auf WORD). Die Einsteliungen werden im Folgenden
erldutert. Man sollte diese dann fir spétere Arbeiten als Dokumentenvorlage
speiche{n.

Menl DATE!

Befeh! ,SEITE EINRICHTEN" = SEITENRANDER

-oben: © 3.0cm
unten; 2,5¢cm
links: 4,0 cm
rechts: 1.5cm

Kopfzeile . 1,25c¢cm
Fulzeile 1,25¢cm

Ment ANSICHT

Befeh! KOPF- und FUSSZEILE = KOPFZEILE
Rahmenlinie unten (Empfehlung)

Meni EINFUGEN

SEITENZAHLEN = Ausrichtung rechts
auf erster Seite
Button FORMAT = Seitenzahlen-Format |, I, HI"
(im Abschnitt Inhaltsverzeichnis)
= Seitenzahlen-Format ,1,2,3"
(im Abschnitt fir Text)
= Seitennummerierung — beginnen mit I* bzw. ,1"

Menii FORMAT -

Befehl ZEICHEN Dialogfeld Schriftart: ,Arial®, ,Times New Roman*
Dialogfeld Schriftgrad: 12

Dialogfeld Abstand vor: 6 pt

Dialogfeld Zeilenabstand: 1,5 Zeilen

Dialogfeld Ausrichtung:  Block

gyl

Befehl ABSATZ

Meni EINFUGEN

Befehl FUSSNOTE = Aktivierung EINFUGEN ,Fufinote"
NUMMERIERUNG ,automatisch”

Ment EXTRAS

SPRACHE = SILBENTRENNUNG automat. Silbentrennung
= Silbentrennzone 0,3 cm

Empfehlungen zur Anferigung von Praxis-, Studien- und Diplomarbeilen 3

Tz 1

Tz2

Tz3

Tz 4

_FORMAT, SCHRIFTGRAD

t

Es ist grundsatzlich das Formal DIN A4 - einseitfg beschrieben - zu verwen-
den. o »

Die Verwendungj eines grolReren Formats (ai)sfalfbare Seiten) kommt nur fir
sehr breite Tabe!len,échaubilder u. 4. in Betracht. .

im Textteil ist mit 12-er SchriftgréRe in einer der géngigén Schriftarten zu
schreiben (z. B. Arial, Times New Roman). Es sollté mit Blocksatz und Silben-
trennung gearbeitet werden. oo

ANZAHL DER EXEMPLARE ‘ 7
Diplom- und Studienarbeiten mussen in zweifacher Ausfertigung eingereicht

werden; Praxisarbeiten sind in einfacher Ausfertigung einzureichen.

Der Bearbeiter solite fur sich wenigstens eine zusatzliche Kopie bzw. einen
zusétzlichen Ausdruck anfertigen.

Praxisarbeiten sind in Schnellheﬂern,VStudien- und- Diplomarbeiten geheftet

und in Karton gebunden (broschiert) einzureichen.

UMFANG DER ARBEIT

An der Berufsakademie Villingen-Schwenningen solite eine

Hausarbeit 10 Seiten Text
Studienarbeit 20 Seiten Text
Diplomarbeit 40 Seiten Text

umfassen. Die angegebenen Werte kénnen um 10 % unter- oder berschritten

werden.

Diese Angaben setzen die Beachtung dieser Empfehlungen voraus (Schrift-
gréfle, Randabstande, Zeilenabstand usw.).

RANDABSTAND
Der Abstand des Textes einschlieBlich der Fufinoten vom Blattrand soll betra-

gen:

oben: ca. 3 cm (bis zur Kopfzeile 1,25 cm)

unten: ca. 2,5 cm (bis zur FuRzeile 1,25 cm)
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Tz5

Tz6

Tz7

Tz8

rechts: .ca. 1,5¢cm

links: ca.4cm

Wird eine Arbeit fest gebunden (Diplomarbeit), so ist zu beachten, dass durch

Beschneiden der Papierkanten ca. 1/2 cm wegfallen kann.

ZEILENABSTAND

Grundsétzlich ist 1 1/2-zeilig zu schreiben,

Besondere Hinweise werden zu den einzelnen Teilen der Arbeit gegeben.

SEITENZAHLEN
Die Seitenzahlen stehen oben in der Mitte der Seite oder oben rechts. Der Ab-
stand zum oberen Blattrand betrdgt in der Regel ca. 1,25 cm.

Die Nennung der folgenden Seite unter dem Text unterbleibt.

'ROMISCHE ZIFFERN ALS SEITENZAHLEN

Beginnend mit der ersten Seite des inhaltsverzeichnisses sind mit rémischen .

Ziffern durchzunummerieren:

» Inhaltsverzeichnis -
» Abkiirzungsverzeichnis
» evil. Verzeichnisse von Symbolen, Abbildungen und Tabellen.

Die Nummerierung mit rémischen Ziffern wird nach dem Textteil nicht wieder
aufgenommen. ' -

ARABISCHE ZIFFERN ALS SEITENZALHEN

Beginnend mit der ersten Seite des Textes sind mit arabischen Ziffern durch-
zunummerieren:

+ Textteil
+ evtl. Anhang

+ Quellenverzeichnisse.

© X NO G s LN
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Tz9 HERVORHEBUNGEN

~ Hervorhebungen kénnen durch Verwendung von GroRbuchstaben oder grolle-

re Schrifttypen, Fetltdruck, Sperrschrift, Unterstreiéhurigen usw. erfolgen.
Im Einzeinen sollten hervorgehoben werden:

« auf dem Titelblatt das Thema der Arbeit;
 in den Verzeichnissen die Uberschrift;
« im Textteil alle Uberschriften.

Diese Hérvorhebungen sollten durch Fettdruck und durch gréBere Schriftgrade
erfolgen. ‘ '

Tz 10 REIHENFOLGE.

Die einzelnen Teile der Arbeit sind in folgendef Reihenfolge einzuordnen:

Titelblatt

Inhaltsverzeichnis

. Abkirzungsverzeichnis

evtl. Symbolverzeichnis

evtl. Abbildungsverzeichnis

. evil. Tabellenverzeichnis

. Textteil

evil. Anhang ]
evtl. Verzeichnis der Gesetze, Rechtsverordnuhgen, Verwaltungsan-
weisungen etc.

10. evtl. Rechtsprechungsverzeichnis

11. Literaturverzeichnis ‘ o

12. bei Studien- und Diplomarbeiten: Erklarung
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2 Vorspann der Arbeiten
2.1 Titelblatt

Tz 11 NOTWENDIGE BESTANDTEILE ,
Hinsichtlich der notwendigen Bestandteile sowie der formalen Gestaltung des
Titelblatts von Praxis-, Studien- und Diplomarbeiten sei auf die Muster 1, 2
und 3 (Seite 47 - 49) verwiesen.

2.2 Inhaltsverzeichnis

Vgl. hierzu auch Muster 4, Seite 50.

Tz 12 ZEILENABSTAND ,
Die Uberschriften aus dem Textteil sind grundsétzlich in 1 1/2-zeiligem Ab-
stand zu schreiben.
Ein groBerer Abstand ist zwischen den Hauptiberschriften des Textteils sowie
den Uberschriften der Verzeichnisse und denen des Textteils einzuhalten.

Umfasst eine Uberschrift mehrere Zeilen, sollte ein 1-zeiliger Abstand gewahit

werden.

Tz 13 AUFZUNEHMENDE ANGABEN
Entsprechend ihrer Reihenfolge in der Arbeit sind-im Inhaltsverzeichnis die U-
berschriften des Textteils und der Verzeichnisse vql!sténdig und identisch zu

erfassen.

Tz 14 GLIEDERUNGSSYSTEM
Es empfiehlt sich, das numerische Gliederungssystem anzuwenden (vgl. Glie-

derung dieses Skripts, Seite I)

Tz 15 EINRUCKEN :
Die Uberschriften des Textteils sind grundsatziich entsprechend der Tiefe der

Untergliederung einzurlicken. Damit dies auch bei tieferer Untergliederung
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mdglich ist, kann der Abstand zum linken Blattrand im Inhaltsverzeichnis auf
ca. 3 cm (stalt wie sonst ca. 4 cm) verringert werden. .

Tz 16 SEITENANGABEN _ ]
Im Inhaltsverzeichnis sind die Seiten der Ubersch_riften aller Verzeichnisse so-

wie der Textiberschriften anzugeben.

Eine optische Verbindung der Seitenzahlen mit den zugehérigen Uberschriften
durch gepunktete Linien o. 4. empfiehlt sich nicht.
Jede Seiteriangabe steht auf einer Héhe mit dem Ende, nicht mit dem Anfang

der zugehérigen Uberschrift,

Die Seiténangaben stehen rechtsb(.'mdig in einer senkrechten Kolonne am
rechten Blattrand.

‘2.3 Abkiirzungsverzeichnis

Vgl. hierzu auch Abkirzungsverzeichnis dieses Skripts, Seite Ill.

" Tz 17 ABKURZUNGEN

Abk(irzungen sind im Text nur sparsam zu verwenden; in Funoten kann je-
doch von Abkiirzungen ofter Gebrauch gemacht werden.

© Véllig ungebré‘uch!iche Abklrzungen (z. B. ,Rst" far ,Ruckstellungen®y sind

ganzlich zu vermeiden.

Es durfen nicht verschiedene Abkiirzungen mit gleicher Bedeutung verwendet
werden (z.B. ,StuW / StW*" fir ,Steuer und Wirtschaft'). Ebenso dirfen einer
Abkiirzung ni’cht,versc‘hiedene Bedeutungen zugeordnet werden (z. B. ,S" fur
,Satz / Seite"). ’

« Abkirzungen, die Ublicherweise nicht als Abklirzungen gesprochen werden,
sind mit. Punkt(en) zu versehen (i. d. R,; BStBL., Jg., i. d. F.);

¢ Abklrzungen, die Ublicherweise als Abkirzungen gésprochen werden,
sind chne Punkt(e) anzugeben (AG, ZiB, AfA, BFH, EStG).
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Tz 18 INS ABKURZUNGSVERZEICHNIS AUFZUNEHMENDE ABKURZUNGEN
Es empfiehlt sich alle in der Arbeit verwendeten Abkilrzungen in das Ver-

zeichnis aufzunehmen,

Verzichtet werden kénnte - was aber nicht empfohlen wird - auf Abktrzungen,

die im ,Rechtschreibungs-Duden” enthalten sind.

Tz 19 FORMALER AUFBAU
In einer linken Kolonne sind die Abkirzungen und in einer rechten Kolonne

deren Bedeutungen aufzufihren.

2.4 Symbolverzeichnis

Vgl. hierzu auch Muster 5, Seite 51.

Tz 20 AUFZUNEHMENDE SYMBOLE
Es sind alle im Rahmen der Arbeit vorkommenden Symbole aufzunehmen,
d. h. sowohl Symbole aus Formeln, Tabellen und Abbildungen, die vom Bear-

beiter selbst stammen, als auch solche, die aus fremden Quellen stammen.

Tz 21 EINDEUTIGE KENNZEICHNUNG _
Es dirfen nicht verschiedene Symbole mit gleicher Bedeutung verwendet
werden, ’

Beispiel: N = Nutzungsdauer in Perioden T
ND = Nutzungsdauer in Perioden T

Andererseits dirfen nicht einem Symbol verschiedene Bedeutungen zugeord-

net werden.

Beispiel: N = Dauer des Planungszeitraumes in Perioden T
: N = Nutzungsdauer in Perioden T

2.5 Abbildungsverzeichnis
Vgl. hierzu auch Muster 6, Seite 52.

Empfehlungen 7 . derigus: von Fraxis-, Studien- und Diplomarbeiten

i

Tz 22 FORMALER AUFBAU

Es sind geordnet in drei senkrechten Kolonnen aﬁzugeben:

+ die Abbildungsnummer (Uber die Kolonne ist die,Akarzung +Abb."
(= Abbildung) zu setzen); '

+ die Abbildungstberschriften entsprechend ihrem Wortlaut im Textteil der
Arbeit; ' |

- die Seitenzahlen, auf denen sich die Abbiidungen im Textteil der Arbeit be-
finden (Gber die Kolonne ist das Wort ,,Seitef‘ zu setzen).

2.6 Tabellenverzeichnis
Vgl. hierzu auch Muster 7, Seite’ 53.

Tz 23 FORMALER AUFBAU

Es sind geordnet in drei senkrechten Kolonnen anzugeben;

« die Tabellennummer (Qber die Kolonne ist die Abkiirzung ,Tab." (= Tabelle)
zu setzen); '

- die Tabellentiberschriften entsprechend ihrem Wortlatt im Textteil der Arbeit;

- die Seitenzahlen, auf denen sich die Tabellen im Textteil dér Arbeit befinden

(Uber die Kolonne ist das Wort ,Seite” zu setzen). ‘

1
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. 3 Textteil der Arbeiten
3.1 Formale Ordnung

Tz 24 UBERSCHRIFT VOR TEXTTEIL »
Eine gesonderte Uberschrift fur den Textteil der Arbeit (Wiederholung des

Themas) entfallt.

Tz 25 HAUPTPUNKTE, ANORDNUNG, UBERSCHRIFTEN
Hauptpunkte (1., 2., 3.) sollen bei der Diplomarbeit jeweils auf einer neuen

Seite beginnen.

Generell sollte der Text einer Seite nicht mit einer Uberschrift enden.

Tz 26 EINRUCKEN VON UBERSCHRIFTEN ‘
Uberschriften sind im Textteil anders als im Inhaltsverzeichnis grundsétzlich
nicht entsprechend der Tiefe der Untergliederung einzuricken.
‘Beispiel:
2.2.1 Merkmale des aktiven Wirtschaftsgutes .
2.2.2.1 Anknlpfung an Ausgaben

Der Kldrung der Wirtschaftsguteigenschaft geht in der Rechisprechung viel-
fach die Frage voran .....

" Tz 27 ZEILENABSTAND BEI UBERSCHRIFTEN ‘
Uberschriften sollen zur letzten Zeile des vorausgehenden Absatzes einen
grofleren Abstand aufweisen als zur ersten Zeile des nach der Uberschrift be-

ginnenden Absatzes.

8

Tz 28 HERVORHEBUNGEN

Uberschriften sind durch Fettdruck, Hauptpunkte zudem durch grofleren

Schriftgrad hervorzuheben. Eine Hervorhebung durch Unterstreichen ist heute
nicht mehr ablich.

Emplehlungen zur Anfertigung von Praxis-, Studien- und Diplomarbeiten . ‘ 11

[

Im Text solite von der Mdéglichkeit der Heworhébuhg (vgl. TZ 9, S. 5) nur spar-
sam Gebrauch gemacht werden. '

Tz 29 BILDUNG VON ABSATZEN IM TEXT
Die Bildung von Absitzen im Text erfolgt durch zusétzlichen 6-Punkte-
Zeilenabstand der ersten Zeile des neuen Absatzes.

Von der Maglichkeit der optischen Strukturierung durch Absatze sollte um-
fassend Gebrauch gemacht werden.

Tz 30 ZEILENABSTAND BEI'LANGEREN WORTLICHEN ZITATEN
Wértliche Zitate, die mehr als ca. 5 Zeilen in Anspruch nehmen, sind i. d. R.
einzeilig zu schreiben und einzurticken (ca. 1,0 cm).

Tz 31 AUFBAU DER GLIEDERUNG
' Es darf zu keinem ‘Gliederungspunkt lediglich ein Unterpunkt existieren. Ab-
- solut unzulassig wiére z. B. folgende Gliederung:
Beispiel:
2.2.1 Merkmale des aktiven Wirtschaftsgutes
2.2.1.1 Anknlipfung an Ausgaben

2.2.1.1.1 Zum Begriff der Ausgabén
2.2.1.2 Bestehen eines Wertes fir kiinftige Perioden

Tz 32 TEXT ZWISCHEN GLIEDERUNGSPUNKTEN
Zwischen einem Gliederungspunkt und dem ihm"folgenden untergeordneten
Punkt kénnen kurze Gberleitende oder vorstrukturierende Ausflhrungen ste-
hen.
Von dieser Méglichkeit sollte insbesondere bei mehreren ansonsten direkt
;. aufeinanderfolgenden Gliederungspunkten Gebrauch gemacht werden.

Materielle Erdrterungen dirfen zwischen dem Oberpunkt und dem nachfol-
genden Unterpunkt nicht erfolgen (ggf. zusétzlicher Unterpunkt erforderlich).
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Tz 33 VERWEISE INNERHALB DER ARBEIT
Verweise innerhalb der Arbeit erfolgen im Allgemeinen durch den in einer
Fufinote gegebencn Hinweis Mgl oben Punkt ..., S. ..."* bzw. ,Vgl. unten
Punkt ..., S. ..." oder durch ahnliche Formulierungen, die die betreffende

Stelle der Arbeit genau bezeichnen.

3.2 Hinweise zur Fonnulierung, zum Aufbau und Inhalt

Tz 34 PERSONLICHE BEZUGE
Die Verwendung der ,Ichform" oder Wir-Form" (Pluralis majestatis) ist in aller
Regel zu vermeiden. Nur ausnahmsweise kénnen persénliche Bezlge wie

.nach meiner Ansicht” 0. 4. angebracht sein.

Auch die Bezugnahme auf die eigene Person als ,den Verfasser” ist selten

angebracht. Ausnahme: Die Kennzeichnung von Erlduterungen in Zitaten
durch den Bearbeiter erfolgt mit dem Hinweis ,Anm. d. Verf." (= Anmerkung

des Verfassers).

Tz 35 SATZBAU -
Grundsétzlich sind einfache, kurze Sétze langen verschachtelten vorzuziehen,
da sie haufig der Klarheit der Ausfithrungen dienlicher sind und den Lesefluss

nicht hemmen.

Tz 36 FORMULIERUNGEN
Die Verwendung Uberschwanglicher, (berspitzter, salopper u. &. Formu-
lierungen ist nicht empfehlenswert, da sie vielfach die Klarheit und Genauig-
keit der getroffenen Aussage beeintrachtigt.

Tz 37 INHALT DER UBERSCHRIFTEN
Die Uberschriften sollen den Inhalt los betréffenden Textabsch;\itts wider-
spiegeln. Die Gesamtheit der Uberschriften soll einen klaren Uberblick Uber
den Aufbau der Arbeit vermittein. Ganze Satze als Uberschriften sind auf je-

den Fall zu vermeiden.

Hauptiberschriften dirfen keine identische oder fast identische Wiederholung
des Themas, Unteriiberschriften keine Wiederholung von Hauptiberschriften
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P
sein. Uberschriften, die mit einem Fragezeichen enden, soliten vermieden
werden. ‘

Tz 38 INHALT DER EINLEITUNG

Der Inhalt einleitender Ausfihrungen ist von den Erfordernissen des jeweiligen
Themas her zu bestimmen.

Absolut noiwendige Bestandteile einer jeden Einleitung sind:

+ die Entwicklung der sich aus dem Thema ergébenden Problemsteliung
sowie ‘ . '

» Erlduterungen zu Ziel und Aufbau der Arbeit.
Der Aufbau der Arbeit ist dabei aus der Problemstellung zu entwickeln.

I. d. R. kénnen nicht alle im Rahmen des Thémas relevanten Fragen in der
Arbeit ausflhriich behandelt werden. Daher sind in vielen Fillen Ein-
grenzungen notwendig. Die vorgenommenen Eihgrenzungen sind zu begrtin-
den; Formulierungen wie ... um den Rahmen dieser Arbeit nicht zu sprengen
..." u. @. sind dabei auf jeden Fall zu vermeiden.

Des Weiteren kann es sinnvoll sein, zentrale, im Rahmen des jeweiligen The-

mas nicht zu problematisierende Begriffe in der Einleitung zu erlautern.

Tz 39 BETRACHTUNGSSTANDPUNKT

l. d. R. muss der Bearbeiter den Standpunkt, von dem aus die zu erdrternden
Probleme betrachtet werden, im Rahmen der Arbeit darlegen und im Hinblick
auf das Thema spezifizieren. Bei Arbeiten im Rahmen Fachrichtung Steuern
und Prilffungswesen ist in aller Regel eine niher zu kennzeichnende Betrach-
tung aus rechtlicher oder aus betriebswirtschaftlicher Sicht geboten.

Die betriebswirtschaftlichen Beurteilungsmafstabe ergeben sich bei einigen
Themen aus der Formulierung-(z. B. ,Drohverlustriickstellungen aus der'Sicht
der Grundsatze ordnungsmafliger Buchfithrung®); bei anderen Themen sind
sie von dem Verfasser aus dem Problemzusammenhang zu entnehmen ( z. B.
.Betriebsaufspaltung als Rechtsformallérnative“).‘Die Beurteilungsmafstibe
sind im Grundlagenteil der Arbeit dann inhaltlich naher auszufiillen.
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Als solche betriebswirtschaftlichen Beurteilungsmafistabe kommen beispiel-
haft in Betracht:

» Grundsatz der Besteuerung nach der Leistungsfahigkeit;
» Grundsatz der Gleichmanigkeit der Besteuerung;

« Periodengerechtigkeit der Gewinnermittiung;

« Steuerbilanzpolitische Beurteilungsmafstabe;

« Investitionsrechnerische Beurtei!ungsmafsstébe;

» Finanzwirtschaftliche Beurteilungsmafistabe.

Tz 40 INHALT DES SCHLUSSTEILS
Der Inhalt abschliefender Ausfiihrungen ist von den Erfordernissen des jewei-
ligen Themas her zu bestimmen. ,U' a. kénnen hier Ausfiihrungen folgender

Art angebracht sein:

° knappe' Zusammenfassung des oder der Ergebnisse der Arbeit; .

« Darstellung von Ansétzen zu Lésungsversuchen des oder der in der Arbeit
behandelten Probleme, ‘

« Vermittlung eines Ausblicks auf die weitere Entwicklung der in der Arbeit
erorterten Frage(n), _

o kritisches Resiimee des in der Arbeit behandelten Problems.

3.3 Abbildungeh und Tabellen
Vgl. hierzu auch Muster 7, Seite 53.

Tz 41 UBERSCHRIFTEN
Tabellen und Schaubilder sind mit einer Uberschrift zu versehen, die ihren In-
halt in eindeutiger Abgrenzung genau angibt; von Bedeutung ist haufig insbe-

sondere die Herstellung des raumlichen, zeitlichen und sachlichen.Bezuges.

Tz 42 NUMMERIERUNG
Enthalt der Text mehrere optisch abgesetzte Ubersichten, so sind diese fort-

laufend mit arabischen Ziffern unter Voranstellung des Wortes ,Tabelle" (ab-
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gekirzt: ,Tab.") bzw. ,Abbildung® (abgekirzt: ,Abb.") zu nummerieren. Die

Nummerierung ist fur Abbildungen und Tabellen vorzunehmen.

Tz 43 ERLAUTERUNGEN .
Die Erléuterungén zu den Darstellungen missen alle zum Verstindnis not- |
"~ wendigen Angaben enthalten (z.B. Werteinheiten, Mengeneinheiten), damit
nicht auf Textstellen, die auf die Darstellung Bezug nehmen, zuriickgegriffen

werden muss.

Tz 44 SYMBOLE,
Symbole, die speziell im Rahmen einer Darstellung verwendet werden, sind

sowoh! hier als auch im Symbolverzeichnis zu erldutern,

Tz 45 QUELLENANGABEN ]
Quellenangaben erfolgen, soweit erforderlich, unmittelbar unter der be-
treffenden Darsiellung unter Voranstellung des Wortes ,Quelle”. Sie gehdren
nicht in eine Fuflnote. Fir den Inhalt der Quellehangaben gelten im Ubrigen

_die fir das Zitieren gegebenen Empfehlungen. Sie enthalten gegebenenfalls
auch Angaben dariiber, ob der Bearbeiter die Darstellung gegentiber der
Quelle veréndert hat. Die verwendeten Quellen sind in das Literaturverzeichnis

oder gegebenenfalls in ein anderes Verzeichnis aufzunehmen.
3.4 Mathematische Gleichungen

Tz 46 NUMMERIERUNG
Enthalt der Text mehrere mathematische Gleichungen, so ist es i. d. R. ange-
bracht, diese unter Verwendung in Klammer gesetzter arabischer Ziffern zu -
.nummerieren., ‘

Beispiele: (1.3), (1.31)
Tz 47 ERLAUTERUNG

Die Erlduterung der verwendeten Symbole erfoigt bei der erétmaligen Nen-
nung des betreffenden Symbols im Text. '
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Zum Symbolverzeichnis siehe Punkt 2.4 und Muster 5, Seite 51. Tz 50 VERSCHIEDENE FASSUNGEN VON GESETZEN, VERORDNUNGEN UND

3.5 Zitieren

Tz 48 ZITIEREN

Jede von anderen Autoren wértlich in die Arbeit ibernommene Textstelle so-
wie jede sich an die Gedankengdnge anderer Autoren eng anlehnende Stelle
der Arbeit ist ausdricklich zu kennzeichnen und durch genaue Quellen-
angaben zu belegen. Lediglich Ausfiihrungen, die zum gesicherten Bestand
der Allgemeinbildung der betreffenden Fachausbildung gehdren, brauchen
nicht durch eine entsprechende Quellenangabe belegt zu werden. Wartliche
wie auch blofl inhaltliche Zitate sollen grundsétzlich der Originalquelle ent-

nommen werden.

Dabei sind alle Zitate sorgféltig mit den Criginalquellen zu vergleichen. Zitate
sind so vorzunehmen, dass sie durch Entnahme aﬁs dem in der Originalquelle
bestehenden und durch die Einfligung in den vom Zitierenden geschaffenen
Zusammenhang keinen anderen Sinn enthalten (Verfalschung des Aussage-
gehalts).

Beispiel: Verfalschung beim Zitieren:

In der Quelle heillt es ,Aktivierungspflicht besteht immer, wenn.....". Zitiert wird
durch indirektes Zitat ,Aktivierungspflicht besteht nur, wenn ..“.

Tz 49 NEUESTER STAND

Grundsatzlich ist der neueste Stand von Literatur, Gesetzgebung und Recht-
sprechung usw. zugrundezulegen. Dem steht die Bezugnahme auf Quellen
dlteren Datums nicht entgegeh. Sie kann bei grundlegender Bedeutung oder
zur Darlegung von Entwickiungen sogar geboten sein.

Beispiel:

Erlauterung der Entwicklung der dynamischen Bilanz Eugen Schmalenbachs

unter Heranziehung verschiedener Auflagen seines Buches ,Grundlagen dy-
namischer Bilanziehre®.

RICHTLINIEN

Werden verschiedene Fassungen von Gesetzen, Vérordnungen und Richt-
finien im Rahmen der Arbeit verwandt, so si_hd sie im Text durch ent-
sprechende Zusétze zu kennzeichnen. Die genaue Bezeichnung der Rechts-
quelle und ihrer Fundstelle erfolcjt im-Allgemeinen nur in dem entsprechenden
Verzeichnis.

Zu verwenden sind die Jahresangaben in den arh'vtlichen Kurzbezeichnungen;
bei Fehlen derartiger Angaben sind die Jahreszahlen oder (falls notwendig)

die genauen Daten der verschiedenen Fassungen anzugeben.

Beispiel: KStG 1975, KStG 1984, KStG 1999

Tz 51 WORTLICHE ZITATE

Waértliche Zitate sind in Anfihrungszeichen zu setzen. Sie sind grundsatzlich
unverdndert zu Ubernehmen (auch bei veralteter Sdhreibweise). Jedoch kén-
nen Druckfehler im Zitat berichtigt werden. Die VerWendung wortlicher Zitate
empfiehlt sich i. d. R. nur zur Wiedergabe besbnders treffender Formulierun-
gen.

Tz 52 LANGE WORTLICHE ZITATE

Lange wortliche Zitate sind nach Mdéglichkeit zu vermeiden; ihnen sind zu-

sammenfassende inhaltiiche Wiedergaben vorzuziehen.

Tz 53 IN EINEM WORTLICHEN ZITAT ENTHALTENE FUSSNOTEN

In einem wortlichen Zitat enthaltene Fulnoten sind nicht zu bernehmen. thre
Auslassung ist nicht kenntlich zu machen.

Tz 54 HERVORHEBUNG IN WORTLICH ZITIERTEN TEXTEN

Hervorhebungen in wortlich zitierten Texten durch Sperrschrift, Fett- oder Kur-
sivdruck oder Unterstreichungen sind grundsatzlich unverandert in die Arbeit
zu bernehmen. Falls keine Ubernahme erfolgt, ist in der betreffenden FuR-
note an die Quellenangabe in Klammern ein entsprechender Hinweis anzufi-

gen.
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Beispiele:  (im Original gesberrt); Beispiele: (vom Verfasser gesperrt); (Hervorhebung des Verfassers).
(im Original zum Teil kursiv gedruckt). '
Tz 59 INHALTLICHE ZITATE
Inhaltliche Zitate sind gleichfalls durch Quellennachweis in einer Fufinote zu
belegen. Gegebenenfalls ist durch Verwendung entsprechender Stilmitte! des
Bearbeiters genau kenntlich zu machen, wo die zitierten fremden AuBlerungen
beginnen und enden.

Zu Hervorhebungen durch den Bearbeiter siehe Tz 9, S. 5 und Tz 58, S. 18.

Tz 55 WORTLICHE ZITATE IN WORTLICHEN ZITATEN
Wértliche Zitate in wortlichen Zitaten sind mdglichst zu vermeiden. Sie soliten
durch mehrere aufeinander folgende inhaltliche Zitate ersetzt werden. Soweit

sie erfolgen, sind sie durch einfache Anfihrungszeichen kenntlich zu machen.
Tz 60 SCHREIBWEISE DER FUSSNOTENZIFFERN

N Sie sind im Text ochne Leertaste nach oben versetzt ohne Zusatz ie halb
Tz 56 HINZUFUGUNGEN, etzt o dtze (wie halbe

. . . . . Klammer, Punkt) in arabischen Ziffern anzugeben.
Hinzufigungen, die innerhalb eines in Anfihrungszeichen stehenden Zitates .

aus stilistischen Grinden o. 4. erforderlich sind, werden in Klammer gesetzt
: Tz 61 PLATZIERUNG DER FUSSNOTENZIFFERN IM TEXT -

(u. U. mit dem Zusatz ,Anm. d. Verf." = Anmerkung des Verfassers). Sie dUr- } . )
Eine Fulnotenziffer soll grundsatzlich am Ende des zitierten Gedankengangs

fen keinesfalls den Sinn des zitierten Textes verdndern und somit verfalschen. . i i
stehen. Dies gilt fir wortliche Zitate und fiir inhaltliche Zitate. Auch wenn der
Beispiel:

Der BFH fiihrt aus: ,Dieses Recht (der Anspruch auf Unterlassung des Wett-

bewerbs, Anm. d. Verf.) wiirde daher auch bei einer VerduRerung mit Gbertra-
gen.*

Name des Verfassers der zitierten Ausfiihrungen im Text der Arbeit genannt
wird, ist die Fulinote i. d. R. am Ende des Zitates und nicht hinter dem Verfas-
sernamen anzubringen.

In dei‘ Regel solite man das Setzen einer Fulinote in einer Uberschrift oder am
Tz 57 AUSLASSUNGEN Ende einer Uberschrift vermeiden.
Auslassungen innerhalb eines in Anflhrungszeichen stehenden Zitates sind :
kenntlich zu mac!j:en: Beispiel:

Woéhe spricht in diesem Zusammenhang von einem durch Ausgaben ge-
schaffenen Nutzungsvorrat.'

« bei Auslassung eines Wortes durch zwei Punkte;

« bei Auslassung mehrerer Wérter durch drei Punkte;

Bei langeren aus fremden Quellen ubernommenen Darlegungen empfiehit es
sich, gegebenenfalls die Fullnotenziffer zu Beginn der Ubernommenen Dar-
legungen anzubringen. Die Ubernahme einer langeren Passage lasst sich
dem Leser durch entsprechende Zusatze in der Fullnote verdeutlichen.

Beispiel:
* Der Punkt lehnt sich eng an ...

2 Das folgende Modell stammt von ...
? Der folgende Abschnitt geht zuriick auf ...

+ wird nur ein zusammenhéingender Teil aus einem Satz zitiert, brauchen kei-

ne Punkte gesetzt zu werden.

Tz 58 HERVORHEBUNGEN DES BEARBEITERS IN WORTLICH ZITIERTEN
TEXTEN

Hervorhebungen des Bearbeiters in wortlich zitierten Texten durch Sperr- ,
schrift, Unterstreichen etc., wahrend das Original keine Hervorhebungen ent- Tz 62 MEHRERE IM TEXT DlREKT AUFE!NANDERFO-LGENDE FUSSNOTEN-
ZIFFERN

Mehrere im Text direkt aufeinander fblgende FuRnotenziffern sind nur dann

hélt, sind in der betreffenden Fufinote im Anschluss an die Quellenangabe
durch einen entsprechenden Hinweis in Klammern kenntlich zu machen.

angebracht, wenn im Fufinotenteil der Arbeit inhaltlich sehr unterschiedliche
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§

Angaben zu einer Textstelle erfolgen (z. B. einerseits Quellenangabe fur ein “3.6 Fullnoten

Zitat, andererseits Bemerkungen des Bearbeiters zum Inhalt des Zitates).

Tz 64 MATERIELLCR INHALT DER ANMERKUNGEN (FUSSNOTEN)

Die Anmerkungen dienen in erster Linie zur Angabe von Fundstellen der im

Beispiel: ‘
.Die ledigliche Erwartung spaterer Einkinfte gibt keinen Anlass, derartige

Lo w 12 -
Aufwendungen zu aktivieren”. Text der Arbeit genannten Zitate sowie zur Aufnahme erganzender Quellen-

' hinweise.
BFH v. 28. 1. 1954, BStBI. 1954 11, S. 110

2 Offensichilich wird ein in Zukunft wirkender Vorteil, z. B. eine Erfindung, vom BFH zur

‘ Dariber hinaus kdnnen in den Anmerkungen erganzende Hinweise zum Text
- Voraussetzung der Aklivierung gemacht.

, sowie Erlauterungen u. &. untergebracht werden, die im Zusammenhang des
Tz 63 DIE ZAHLUNG DER FUSSNOTEN '

Die Zahlung der Fuinoten kann auf jeder Seite von neuem mit der Ziffer 1 be-

Textes stéren wiirden und/oder von untergeordneter Bedeutung sind. Jedoch
darf dadurch der Fullnotenteil der Arbeit nicht ﬁbe;m’arsig aufgeblaht werden.
ginnen. Es kann aber auch fortlaufend nummeriert werden. Insbesondere durfen nicht fir den Zusammenhang der Arbeit bedeutsame

Ausfihrungen in die Anmerkungen verlagert werden.

Tz 65 ANZAHL DER QUELLENHINWEISE ‘
Umfang und Ausmaf der Angabe von Quellen in Fuflnoten wird allein be-
stimmt durch die verarbeiteten und im Text verwendeten Quellen. Diese und
nur diese Quellen miissen ohne jede Ausnahme zitiert werden.

Tz 66 ZITIERFAHIGKEIT
Nur verdffentlichte Quellen sind grundsatzlich zitierfahig; dieses Erfordernis
dient der Nachvollziehbarkeit und der Kontrolle.

Werden in diesem Sinne nicht Zztierfahige Unterlagen, wie Vorlesungs-
manuskripte, Referate, briefliche Auskinfte, mindliche !nforhationen, aus-
nahmsweise verwendet, so ist darauf unter Neﬁnung des Urhebers in einer
Fufinote zu verweisen. Derértige Quellen sind nicht in das Literaturverzeichnis
aufzunehmen. Briefe und Gespréachsprotokolle kénnen gegebenenfalis im An-
hang wiedergegeben werden. . v

Tz 67 ZITIERWURDIGKEIT ‘
Die Grenze zwischen Zitierfahigkeit und ZitierWGrdigkeit ist flieBend. In aller
Regel nicht zitierwiirdig sind Publikumszeitschriten und entsprechende Publi-
kationen (beliebtes Extrem-Beispiel ,Die Backerblume®).
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Tz 68 ANGABEN ZUR FUNDSTELLE

' Da Praxis-, Sludien- und Diplomarbeiten zwingend ein Quellenverzeichnis auf-
weisen missen (hierzu Punkte 4.2 ~ 4.4), kann in den Fufinoten eine Kurzzi-
lierweise gewahll werden. Die Zitierweise ist dabei unabhingig davon, ob eine
Fundstelle erstmals oder wiederholt verwendei wird. Der Kurzbeleg ist so auf-
zubauen, dass eine eindeutige Zuordnung zur voilbelegten Fundstelle im
Quellenverzeichnis moglich ist; im Verzeichnis ist das Stichwort (Kurztitel) der
Kurzzitierweise anzugeben.

Die einmal gewahlte Zitattechnik (Vollbeleg oder Kurzbeleg, bestimmte Form
eines Kurzbelegs) muss konsequent in der Arbeit durchgehalten werden.

Folgende Grundstruktur des Kurzbelegs wird fur die haufigsten Arten von
Quellen empfohlen: ‘

Monographien, Aufsitze und Kommentare, soweit der Verfasser der zitierten
Kommentierung nicht erkennbar ist:

 Name
» Kurztitel (Stichwort)

» genaue Fundstelle (siehe hierzu die Anmerkung im Folgenden)

Kommentare und kommentarahnliche Handblicher, bei denen der Verfasser

der zitierten Kommentierung erkennbar ist:

» Name (des Verfassers)

"

e in:
o Name(n) (der/des Begriinder(s) / Herausgeber(s) etc.)

« Kurztite! ‘

¢ genaue Fundstelle (siehe unten).

Hinweis: vgl. zur Behandlung im Literaturverzeichnis Tz 113, S. 39 f.
Rechtsprechung:

+ Name des Gerichts

o Datum der Entscheidung

s Fundort

» genaue Fundstelle (siehe unten).
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Die Fundstelle eines Zitates ist genau zu benenhen: Anzugeben ist die Seite /

- Spalte (,S."; .Sp.") oder - {alls sich das Zitat iber mehrere Seiten / Spalten er-

streckt - die folgende Seite / Spalte {,f.") bzw. die folgenden Seiten / Spalten
(.ff." oder besser beispielsweise ,S. 213 - 220%).

Bei Kommentaren erfolgt die genaue Bezeichnung der Fundstelle durch An-
gabe der betreffenden Anmerkung (,Anm."), Textziffer (,Tz."), Randnummer
(,Rn.") 0. &. (die zusatzliche Angabe der Seite ist bei Anmerkungen usw., die
(iber mehrere Seiten gehen, angebracht); zudem ist der entsprechende Para-
graph aus dem kommentierten Gesetz anzugeben.

Beispiele:

(Hmwens Der Volibeleg fir samtliche hier und an anderen Stellen dieser
Schrift in Kurzbeleg aufgefiihrten Quellen ist hinten im jeweiligen Verzeichnis

zu finden.)

Vg! Rose, Ertragsteuern, S. 12.

Bérner Bitanzrichtlinien-Geselz und Steuerbilanzpolitik, S. 213 - 220.

Vgl Herrmann/Heuer/Raupach, Kommentar zum EStG und KStG, Anm. 607 zu § 5 EStG.
BFHv 3.2.1969, BStBI. 1969 11, S. 291

BT»Drucksache 971878, S. 149.

Drenseck in: Schmidt, EStG-Kommentar, Rz. 11 zu § 21 EStG.

Vg! Baetge/Commandeur, in: Kuting/Weber, Handbuch der Rechnungslegung, Rn. 32 zu
§ 264 HGB.
Langenbucher in: Kmmg/Weber Handbuch der Rechnungslegung 1. Kapitel, Rn. 404.

Tz 69 FORMALE ANORDNUNG

Beim Schreiben des Textes ist darauf zu achteh. dass fiir die zu der betref-

fenden Textseite gehdérenden Fuflinoten genﬂgend Raum bleibt, Kann aus-

' nahmsweise eine Anmerkung nicht auf der Seite des Textes, auf den sie sich

bezieht, (vollstandig) uritergebracht werden, so ist sie mit dem Hinweis Forts.
der FuBn..... auf S. ..., bzw. ,von S. ..." im Fulnotenteil der nichsten Seite

unterzubringen bzw. fortzusetzen.

Der Fufinotenteil ist-durch einen Waagerechten Strich vom Textteil zu trennen
(ca. 4 cm Lange). Die Fuflnotenziffern stehen in emer Fluchtlinie mit dem
Textteil der Arbeit. Sie werden i. d. R. hochgestelit und erhalten keine Klam-
mer oder Punkt. Die Anmerkungen selbst werden hinter die FuRnotenzifffern

eingeruckt.
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Beispiel:
Text

! Vgl. Rose, Ertragsteuern, S. 68 sowie BFH v. 3.2.1969, BStBI. 1969 11, S. 202.
Bethmann, Betniebsbegriff, S. 49.

Tz 70 ZEILENABSTAND
Zwischen zwei Fuflnoten soll der Zeilenabstand 1 1/2-zeilig, innerhalb einer
mehrzeiligen FuRnote dagegen einzeilig sein. Zwischen Trennstrich und
Textteil der Arbeit soll ein 3-zeiliger Zeilenabstand bleiben
Beispiel:
Text

! Vgl. Wohe, Bilanzierung, S. 566 f.; Bérner/Krawitz, Steuerbilanzpolitik, S. 132.
2 Vgl. Bérner, Bilanzrichtliinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik, S, 209.

Es kann aus Raumgriinden in den Fufinoten mit einer kleineren Schrifttype als
im Text gearbeitet werden (im Textteil 12er Schriftgrole, im Fulnotenapparat
8er Schriftgroie).

Tz 71 FUSSNOTEN
Fufinoten und der dem FuBnotenteil vorangestellite Trennstrich werden auf
nicht vollen Textseiten unten auf der Seite, also nicht unmittelbar unter dem
Text aufgefihrt.

Tz 72 NAMEN
Die Familiennamen des Verfassers und/oder des Herausgebers kénnen durch

Fettdruck hervorgehoben werden. Man solite darauf aber besser verzichten.

Tz 73 EINLEITUNG DER FUSSNOTEN :
Den Quellenangaben zu wértlichen Zitaten dirfen keine einleitenden Hinweise

wie ,Vgl.*, ,Siehe", ,So auch” u. &. vorangestellt werden.
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Beispiel:

! Heinen, Handelsbilanzen, S. 41.
“Quellenangaben zu inhaltlichen Zitaten konnen mit der Abkulrzung ,Vgl." oder '

einem anderen Hinweis eingeleitet werden.

Beispiel:

! Vgl. Schneider, Investition und Finanzierung, S. 74.

2 vgl. RFH v. 4.11.1942, StuW 1943 11, Sp. 12.

Bei erganzenden Quellenverweisen ist haufig eine nahere Erliuterung ange-

bracht, um klarzustellen, in welchem Zusammehhang, zu welchem Zweck o. &.

die Quelle genannt wird. ' ‘

Beispiel;
* Annlich argumentiert Degernier, Leasingentscheidung, S. 58.

Tz 74 UNMITTELBAR WIEDERHOLTE BEZUGNAHME AUF DIESELBE QUELLE
IN ZWEI AUFEINANDERFOLGENDEN FURNOTEN AUF EINER SEITE DER
ARBEIT

Bei der wiederholten Bezugnahme kann wie folgt verfahren werden: ,ebenda”
bzw. ,vgl. ebenda”, wenn die Fundstellen (Seite u. 4.) Gbereinstimmen; "ében~
da, S. .." bzw. ,vgl. ebenda, S. ..., wenn die Fundstellen (Seite u. 4.) nicht (-
bereinstimmen. Es empfiehlt sich aber, auf diese Technik zu verzichten. '

Tz 75 UNMITTELBAR WIEDERHOLTE BEZUGNAHME AUF DENSELBEN
- VERFASSER

Bei unmittelbar wiederholter Bezugnahme auf denselben Verfasser, jedoch
auf unterschiediliche Titel in zwei aufeinander foigenden’ Fullnoten oder inner-
halb einer Fufinote auf einer Seite der Arbeit kann statt des bzw. der Na-

men(s) ,derselbe” bzw. dieselbe” oder ,dieselben” geschrieben werden.

Beispiel:
! Wohe, Steuerlehre, S. 310 f,

2 Derselbe, Bilanzierung, S. 51.
3 Vgl. derselbe, Steuerlehre, S. 313.

Hinweis (wie auch bei Tz 74): Es empﬂehltvsich aber eher, auf diese Technik
zu verzichten.
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Tz 76 ZITIEREN AUS ZWEITER HAND

Zitieren aus zweiter Hand ist, soweit es sich nicht vermeiden lasst, dadurch

kenntlich zu machen, dass in der Fulnote zuerst die Criginalquelle und dann.

mit dem Hinweis ,Zitiert bei:" die benutzte Sekundérquelle genannt wird.

f
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4. Anhang und Verzeichnisse
4.1 Anhang

Tz 77 UBERSCHRIFT )
Die Uberschrift ,Anhang" ist hier zu wihlen. Gegebenenfalls sind zur naheren
Kennzeichnung einz_e!ner Teile des Anhangs Zusétze zu verwenden.

Beispiel:

Anhang I: Gesprachsprotokoll
Anhang li.. Beispielsrechnungen.

Tz 78 AUFNAHME IN DIE ARBEIT
Nur ausnahmsweise erscheint die Anfligung eines Anhangs gerechtfertigt. Er
kann angebracht sein, wenn Materialien, die die Arbéit als Ganzes oder gréfle-
re Teile derselben betreffen, nur schwer im Ausfihrungsteil unterzubringen
sind, etwa weil sie aufgrund ihres Umfanges den Gesamtzusammenhang der

Ausfihrungen stoéren oder durchbrechen wiirden.

GroRere Tabellen und grafische Darstellungen im Anhang, die man beim Le-
sen langerer Textpassagen des Ausfuhrungsteils der Arbeit einsehen kénnen
solite, werden zweckméBigerweise auf ausfaltbaren Seiten eingeflgt. Bei-

spiele hierflr finden sich bei Rose, Ertragsteuern.

Alle Anlagen sind in die Arbeit (aus Beweisgﬁinden) einzubinden. Die Ver-
wendung von losen Einsteck-Anfagen (etwa im Schlussdeckel der Arbeit) ist
unzuldssig. '

Tz 79 BEZUG ZU DEN UBRIGEN TEILEN DER ARBEIT
Jeder Anhang muss in einem direkten Bezug zu mindestens einer bestimmten
Stelle des Textes der Arbeit stehen. Dementsprechend muss mindestens an
einer Stelle des Textteils der Arbeit ein Verwgis auf den Anhang bzw. be-

stimmte Ausfihrungen, Darstellungen o. &. des Anhangs erfolgen.



Emplebiungen sur Anfertiguing von Praxis-, Giudien- und Diplomarbeiten 28

4.2

Verzeichnis der Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsan-
weisungen usw.

Tz 80 UBERSCHRIFT

Tz 81

Der Inhalt der Uberschrift richtet sich nach den Arten der in das Verzeichnis
aufzunehmenden Quellen. Eine Aufgliederung in nach Quellenarten getrennte
Abteilungen ist i. d. R. nicht angebracht.

Beispiel;

Verzeichnis der Gesetze und Rechtsverordnungen -

FORMALER AUFBAU

In einer linken Kolonne sind die Abkiirzungen der Gesetze, Rechtsverordnun-
gen usw. und in einer rechten Kolonne die vollstandigen Quellenangaben auf-
zufihren. Ist der Name der Quelle nicht abzukirzen, so beginnt die Quellen-
angabe in der linken Kolonne und wird in der rechten weitergefuhrt.

(Vgl. Muster 9, S. 56 ., Nr. 3,4, 6, 11)

Tz 82 ZEILENABSTAND

Zwischen zwei Quellenangaben soll der Abstand 1 1/2 Zeilen, innerhalb einer

mehrzeiligen Quellenangabe dagegen eine Zeile betragen.

Tz 83 EINORDNUNG DER QUELLEN IN DAS VERZEICHNIS

Die Einordnung der Quellen in das Verzeichnis erfolgt in alphabetischer Rei-
henfolge entsprechend den (abgekirzten) Namen der Quellen.

Tz 84 AUFZUNEHMENDE QUELLEN

In das Verzeichnis sind Gesetze, Rechtsvero?dnungen und Richtlinien nur
dann aufzunehmen, wenn in der Arbeit nicht ausschlieBlich die derzeit gelten-
de Fassung verwendet wird und daher die Aufnahme in das Verzeichnis zur
Orientierung notwendig erscheint. Wird eine &ltere Fassung neben der derzeit
geltenden verwandt, sind beide aufzunehmen (vgl. Muster 9 Nr. 1 und 2 sowie
9 und 10). Werden die genannten Rechtsquellen ausschliellich in der derzeit

geltenden Fassung verwandt, erubrigt sich die Anlage eines Verzeichnisses.
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Folgende Quellen sind in das Verzeichnis vaufzdnehmen, wenn auf sie im
Textteil der Arbeit durch Berlicksichtigung in einer Fulnote Bezug genommen
wird; ’

« amtliche Mitteilungen, Erlasse, Verfigungen, Rundschreiben u. 4. (z. B.
Verwaltungsanweisungen des Bundesministers der Finanzen); ‘

« Dokumente der gesetzgeberischen Vorarbeiten und das Gesetzgebungs-
verfahren sowie Gutachten, Entwiirfe hierzu u. 4. (z. B. Regierungsentwurf
zu einem Gesetz), - ‘

« Statuten und Satzungen von Vereinen, Verbénden sowie Geschéftsordnun-

genu. &.

Tz 85 FUNDSTELLE

Es sind nach Mbglichkeit amtliche Verdffentlichungen -als Fundstelle an-
zugeben, also nicht Zeitschriften, Kommentare usw., sondern Gesetzesblatter
u. & Unter diesen wiederum ist der leichteren Zugénglichkeit wegen fachbe-
zogenen Verbdffentlichungen der Vorrang zu geben (z. B. ist, soweit méglich,
das Bundessteuerblatt und nicht das Bundesgesetzblatt'als Fundstelle an-

zugeben).

Tz 86 ANGABE DER FASSUNG

Soweit bei in das Verzeichnis aufzunehmenden Gesetzen und Rechtsver-
ordnungen {vgl. Tz 84) die bei Abschluss der Arbeit geltende Fassung zugrun-
de gelegt wird, geniigt die Angabe der Fassung. Eines besonderen Hinweises
auf die letzte Gesetzesinderung bedarf es nur, wénn sie im Rahmen der Ar-
beit von Bedeutung ist und der genaue GeSetzesstand bei Abschluss der Ar-

beit fiir den Leser zweifelhaft sein kann.

Sofern auf altere Gesetzesfassungen Bezug genommen wird, ist die Fassung
und, falls zur Kennzeichnung notwendig, die betreffende Gesetzesénderung
anzugeben. ' '

Tz 87 GESETZE UND RECHTSVERORDNUNGEN

Bei Gesetzen sind anzugeben:
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1. Name des Gesetzes (Abkirzung, falls {iblich) Tz 89 ANDERE QUELLEN

2. gegebenenfalls zur Unterscheidung mehrerer gleichnamiger Gesetze An-
gabe der Jahreszahl

3. volistédndige Namensangabe des Gesetzes entsprechend der amtlichen
Versffentlichung

4. Datum des Geselzes {,vom ...")

5. bei Bezugnahme auf eine gednderte Fassung Angabe des Datums (. d. F.
vom ...") . )

- Name der Fundstelle (Abkiirzung, falls tiblich)
. Erscheinungsjahr der Fundstelle

- gegebenenfalls Band (,Bd."), Teil 0. 4.

. erste Seite (,S.") bzw. Spalte (,Sp.")

O o ~N O

Beispiel;
AO 1977 Abgabenordnung i. d. F. vom 16. Marz 1976, BGBI. 1976 1,
S. 613.

Bei R‘echtsverordnungen ist entsprechend zu verfahren. Soweit im Textteil ein
Kurztitel verwandt worden ist, ist dieser hier zusétzlich anzugeben.

Tz 88 VERWALTUNGSANWEISUNGEN

Anzugeben sind:

1. Erlassende Stelle und Bezeichnung

2. Datum

3. Kurztite!

4. vollstandiger Titel

5. Name der Fundstelle (Abkﬁrzuﬁg. falls Gblich)
6. Erscheinungsjahr der Fundstelle

7. gegebenenfalls Band (,Bd."), Teil 0. 4.

8. erste Seite (,S.") bzw. Spalte (,Sp.")

Beispiel:

BMF-Schreiben vom 24.07.1998 (Nielbrauch-Eriass), Schreiben betr. ein-
kommensteuerrechtliche Behandlung des Nielbrauchs und anderer Nutzungs-
rechte bei Einklinften aus Vermietung und Verpachtung, BGBI. 1998 1, S. 914,

Andere Quellen sind in Anlehnung an die hier und zum Literaturverzeichnis
gegebenen Hinweise so genau zu bezeichnen, wie dies zur eindeutigen Kenn-
zeichnung und zum leichten Auffinden notwendig ist.

Beispiel:

BT-Drucksache 9/1978, Gesetzentwurf der Bundesregierung, Entwurf eines
Gesetzes zur Durchfhrung der Vierten Richtlinie des Rates der Europdischen
Gemeinschaften zur Koordinierung des Gesellschaftsrechts (Bilanzrichtlinien-
Gesetz). S

4.3 Rechtsprechungsverzeichnis

Vgl. auch Muster 10, Seite 58.

Tz 90 FORMALER AUFBAU

Die Entscheidungen sind zeitlich nach ihrem Datum zu ordnen. Dartber hin-
-aus ist eine Aufgliederung nach Gerichten vorzunehmen.
Bei der Aufgliederung nach Gerichten ist folgender Aufbau sinnvoll:

1. Entscheidungen des Bundesverfassungsgerichté
2. Finanzgerichtliche Entscheidungen '

a) Entscheidungen des Preuflischen Oberverwaltungsgerichts in Steuer-
.sachen ’

b) Entscheidungen des Reichsfinanzhofs
¢) Entscheidungen des Obersten Finanzgerichtshofs
d) Entscheidungen des Bundesfinanzhofs

e) Entscheidungen der Finanzgerichte (alphabetisch nach der Bezeichnung
der Gerichte geordnet) .

3. Entscheidungen anderer Gerichte

Tz 91 AUFZUNEHMENDE QUELLEN

In das Verzeichnis sind alle im Text der Arbeit verwendeten Entscheidungen
(Urteile, Beschiiisse, Gutachten usw.), auf die in den FuRnoten Bezug ge-
nommen wird, aufzunehmen, unabhéngig davon, ob és sich um die amtliche
Veréffentlichung oder um die {(noch) nicht amtliche Verdffentlichung einer Ent-
scheidung handelt. Grundsétzlich ist amtlichen Verdffentlichungen, nach Még-
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lichkeit fachbezogenen Verdffentlichungen, als Fundstelle der Vorzug zu ge-
ben. ’

Aufsalze in Zeitschriften u. 4. hingegen, fur die eine Entscheidung lediglich
Anknlpfungspunkt der Ausfithrungen ist, sind in das Literaturverzeichnis auf-
zunehmen.

Tz 92 TABELLARISCHE ORDNUNG .
Ubersichtlich ist die Schreibweise in senkrechten Kolonnen, die folgende An-
gabe enthalten:

1. Name des Gerichts {Abkirzung, falls iiblich; bei Aufgliederung nach ver-
schiedenen Gerichten entfilit diese Angabe in den Zeilen

. Art der Entscheidung (,U." = Urteil, ,B." = Beschluss, ,G.“ = Gutachten)
. die Abkdrzung ,v." = vom

. Datum der Entscheidung

. Aktenzeichen

. Name der Fundstelle (Abkiirzung, falls tiblich)

. Erscheinungsjahr

. gegebenenfalls Band (,Bd.*), Teil 0. 4.

. erste Seite (,S.") baw. (,Sp.") des Entscheidungstextes

O 0 ~N O L A w N

Die Kolonnen sind mit den Worten ,Datum®, ,Aktenzeichen* und ,Fundstelle®
zu kennzeichnen.

4.4 Literaturverzeichnis

4.4.1 Formale Ordnung

Tz 93 FORMALER AUFBAU
In einer linken Koloane sind die Familiennamen und Vornamen der Verfasser
und in einer rechten Kolonne die volistdndigen Quellenangaben aufzufthren.

Tz 94 ZEILENABSTAND

Zwischen zwei Quellenangaben soll der Abstand 1 1/2 Zeilen, innerhalb einer
mehrzeiligen Quellenangabe dagegen eine Zeile betragen.
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Tz 95 EINORDNUNG DER TITEL IN DAS LITERATURVERZEICHNIS
"~ Die Einordnung der Titel in das Literaturverzeichnis erfolgt alphabétisch nach
dem Familiennamen des, bei mehreren Verfassern des ersten Verfassers.

Eine Untergliederung des Verzeichnisses nach verschiedenen Literaturarten

L

ist nicht zu empfehlen.

Tz 96 AUFZUNEHMENDE LITERATUR
Im Literaturverzeichnis sind alle die Titel anzugeben, auf die im Textteil der
“Arbeit durch Beriicksichtigung in einer FuBinote Bezug genommen wird. Nicht
zitierte Literatur darf nicht in das Literaturverzeichnis aufgenommen werden.

4.4.2 Einzelne Angaben

Tz 97 MEHRERE VERFASSER
Ist ein Werk von zwei oder drei Autoren verfasst, so sind die Familiennamen
und Vornamen aller Verfasser anzugeben. ’lst ein Werk von mehr als drei Au- .
toren verfasst, so ist der Familienname und Vorname nur des ersten auf der
Titelseite genannten Verfassers unter Hinzufiigung der Abkiirzung L. a." an-

zugeben.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 9, 10, 18)

Beispiel:

Buchwald, Friedrich (Gesellschaftsform)

Tiefenbacher, Erhard Die zweckmiafiige Geselischaftsform
Dernbach, Jirgen nach Handels- und Steuerrecht, 5. Aufl.,

Heidelberg 1981.

Tz 98 FEHLEN DES VERFASSERNAMENS ‘
Tragt ein Artikel, eine Abhandlung o. . Uberhaupt keine Namensangabe, so
ist diese Titelangabe unter das Kennzeichen ,0. V." (= ohne Verfasser) einzu-
ordnen. Bei mehreren ohne Namensangabe aufzufiihrenden ATiteln bestimmt
sich die Reihenfolge nach dem ersten Substantiv des betreffenden Titels.
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Beispiel:

o. V. (Steuerstreit) Einigung im Bonner Steuerstreit,
Senkung oben und am Anfang, in: FAZ, Nr. 47/9 D
vom 25. Februar 1987, S.1-2.

0. V. (Aktiengeselischaft) Zugangserleichterungen zur
Rechtsform Aktiengesellschaft?,’in: DB, 40. Jg.,
1987, S. 154 - 155.

Tz 99 NAMENSZUSATZE

Die Angabe von Namenszusétzen wie ,Freiherr” (abgekirzt: Frhr.”, ,von*

.de”, ,van" u. a. erfolgt vor dem Familiennamen.

Beispiel:
von der H'eyden, Daniel  (Bilanzsteuerrecht)
Korner, Werner Bilanzsteuerrecht in der Praxis,

6. Aufl., Herne und Berlin 1981.
Die Einordnung der Titel ins Literaturverzeichnis erfolgt gleichwohi nach den
Familiennameh, nicht nach den Namenszusétzen.
(Vgl. Muster 11, Nr. 18)

Tz 100 VORNAME(N)

Der bzw. die Vorname/n sind im Literaturverzeichnis grundsétzlich auszu-
schreiben. Enthilt die benutzte Quelle nur die Initiale der Vornamen, so ist die

Initiale in Klammern zum vollen Vornamen zu ergidnzen.

Beispiel:
John, G(erd)

Tz 101 FEHLEN DES VORNAMENS

Ist der Vorname des Verfassers in der Quelle nicht genannt und auch nic_ht
anderweitig vom Bearbeiter zu ermitteln, so wird darauf im Literaturverzeichnis
nicht gesondert hingewiesen. Vielmehr erfolgt lediglich die Angabe des Famili-
ennamens.

Tz 102 AKADEMISCHE GRADE UND TITEL

Akademische Grade und Titel der Verfasser wie ,Dr.*, ,Prof.”, ,,Dipl.-Kfm.“' usw.
werden nicht in die Literaturangaben Gibernommen.
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Tz 103 MEHRERE TITEL DESSELBEN VERFASSERS BZW. DERSELBEN

VERFASSER
Sind in das Literaturverzeichnis mehrere Titel desselben Verfassers oder der-
selben Verfassergruppe aufzunehmen, so kann beim zweiten und den folgen-
den Titeln der Ausdruck ,derselbe” bzw. dieselben” (ausgeschrieben) anstelle
von Namen und Vornamen des bzw. der Verfasser(s) verwendet werden. Dle
Titel des Verfassers bzw. der Verfassergruppe sind nach dem ersten Sub~
stantiv des Titels alphabetisch zu ordnen.

Eher zu empfehlen ist es allerdings, Namen und V_omamen zu wiederholen.

(Vgl. Muster 11, z. B. Nr. 4-8, 41, 42, 47, 48)

Tz 104 KURZTITEL UND HAUPTTITEL

Vor dem Haupttitel ist der im Textteil der Arbeit in den FuRnoten verwendete
Kurztite! der Quelle an_zugeben. Auf die Angabe von Untertitein kann i. d. R.
verzichtet werden. Sie ist nur in den Fillen zu empfehien, in denen dem Unter-
titel ein wesentlicher den Inhalt charakterisierender Aussagegehalt zukommt.

Beispie! {mit Untertitel):

Piihringer, Johann (Steuerpolitik) Steuerpolitik der Familienunter-
nehmen. Der Nief3brauch als Instrument be-
trieblicher Steuerpolitik - zugleich ein Beitrag zum
Erbverzicht, Miinchen und Wien 1987.

Beispiel (ohne Untertitel):

Barner, Dietrich {Steuerbilanzpolitik)
Krawitz, Norbert Steuerbilanzpolitik, Herne und Berfin 1977.
Untertitel:

Eine entscheidungsorientierte Analyse der
Wahirechte zur steuerlichen Gewinnermittlung;

- Darstellung, Kontrollfragen, Fallstudien und
Musterlésungen.

Tz 105 MEHRERE TEILE EINES TITELS

Zeitschriftenartikel, Aufsatze u. &., die in mehreren Texlen erschienen sind,
werden als gine theraturangabe in das Verzeichnis aufgenommen. Verschie-
dene Binde eines Buches u. 4. dagegen sind als mehrere Literaturangaben

zu behandeln.
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Beispiel;
Borner, Dietrich (QlRiLiG) Das Bilanzrichtlinien-Gesetz. Ent-
wicklung und Ziele der Reform des Rechnungs-
legungsrechts, in: WiSt, 15, Jg., 1986, S. 165 -
170, und S. 223 - 227.

(Qilaqztheorie) Bilanzlehre, Bd. I, Einflibrung in
die Bilanztheorie, 3. Aufl., Wiesbaden 1984,

(Bilanzrecht) Bilanzlehre, Bd. 11, Einﬁjhrung in
das neue Bilanzrecht, 3. Aufl., Wiesbaden 1986,

Moxter, Adolf

Moxter, Adolf

Tz 106 AUFLAGE

a) Ist von einem Werk (bislang) nur eine Auflage erschienen, so darf die Auf-
lage nicht éngegeben werden, damit nicht der Eindruck erweckt wifd, es
seien schon weitere Auflagen des Werkes erschienen, |
(Vgl. auch Muster 11, z. B. Nr. 1,9, 12,19, 33)

Beispiel:

Raiser, Thomas (Kapitalgesellschaften)

Recht der Kapitalgesellschaften,
Minchen 1992.

b) Sind von einem Werk bereits mehrere Auflagen erschienen, so ist die vom
Bearbeiter benutzte Auflage anzugeben. '

(Vgl. auch Muster 11, z. B. Nr. 3, 10, 11, 14, 16-18)
Beispiel;

Biergans, Enno (Einkommensteuer) Einkommensteuer
und Steuerbitanz, 6. Aufl., Miinchen 1992.

¢) Soweit nicht aus besonderem Grund Bezug auf altere Auflagen von Bi-

chern genommen wird, ist die neueste erschienene Auflage zugrundezule-
gen.

(Vgl. Muster 11, z. B. Nr. 2, 10, 11, 14, 16)

d) Es dirfen nur mit sachlichem Grund (z. B. Aufzeigen einer Entwicklung)
verschiedene Auflagen eines Werkes verwendet werden.

Empfehlungen zur “qung von Praxis-, Studien- und Diplomarbeiten : 37
Beispiele:
Schmalenbach, Eugen (Bilanz 4) Dynamische Bilanz,
4. Aufl., Leipzig 1926.
- Schmalenbach, Eugen (Bilanz 13) Dynamische Bilanz,

13. Aufl., bearb. v. Richard Bauer,
Kéin und Opladen 1962.

e) Die Angabe der Auflage erfolgt durch eine arabische Ziffer.

Tz 107 ERSCHE'lNUNGSORT, VERLAG
Aufter bei Periodika wie StbJdb und StbKRep (vgl. Tz 116), Zeitschriften und u.
U. bei Zeitungen ist der Erscheinungsort des Werkes anzugeben (bei fehlen-
der Ortsangabe ,0. 0."). Erscheinungsort ist grdndsétzlich der Verlagsort. Sind
mehrere Erscheinungsorte gegeben, so sind diesé aufzufiihren, Die Angabe
des Verlags ist méglich, aber nicht zwingend. .

Bei nicht in einem Verlag erschienenen Dissertationen ist der Hochschulort
anzugeben, '

(Vgl. auch Muster 11, z. B. Nr. 1-9, 28, 29)

Beispiel:
Borner, Dietrich (Steuerbilanzpolitik) Steuerbilanzpolitik,
Krawitz, Norbert Herne und Berlin 1977.

Grofle-Hokamp,  (SAHZV) Das Schiitt-aus-Hol-zurlick-Verfahren,
Dieter Diss. Miinster 1985.

TZ 108 JAHRGANG
Soweit bei Periodika (Zeitschriften usw.) der Jahrgang angegeben ist, kann
dieser vor die Jahreszahl gesetzt werden. Bei mehreren Z&hlungen des Jahr-
gangs sind alle anzugeben. Es sind arabische Ziffern und die Abkirzung ,Jg.*
zu verwenden, T '

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 4, 25, 30, 31, 31, 35, 45)

Beispiele:

Stuw, 63. (16.) Jg., 1986
DB, 53. Jg., 2000
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Tz 109 ERSCHEINUNGSJAHR

Das Erscheinungsjahr der verwendeten Literatur ist generell anzugeben (bei
fehlender Jahresangabe ,0. J.“). '

(Vgl. auch Muster 11, z, B. Nr. 1 - 9)

Beispiele:

39. Jg., 2000
Wiesbaden 2000
Manchen (o. J.)

Tz 110 SEITE BZW. SPALTE

Soweit Aufsitze und Artikel aus Zeitschriften, Sammelwerken usw. in das Lite-
raturverzeichnis aufzunehmen sind, ist deren erste und letzte Seite (,S.*) bzw.
Spalte (,Sp.") anzugeben.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 4, 5, 7, 8', 13, 25, 28 - 32, 35, 37, 42, 46)

Beispiel;
Wichmann, Gerd  (Gewinnbezugsrechte) Die Frage nach der
zutreffenden einkommensteuerlichen

Behandlung von Gewinnbezugsrechten, in:
DB, 39. Jg., 1986, S. 776 - 778.

4.4.3 Arten von Literatur

Tz 111 BUCHER

Anzugeben sind:

. Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s)
. Vorname(n) des bzw. der Verfasser(s)

. Kurztite! in Klammern

. Haupttite! )

. gegebenenfalls Untertitel (vgl. Tz. 104)

. gegebenenfalls Band (,Bd.")

. gegebenenfalls Titel des Bandes

. Auflage, falls mehr als eine erschienen ist

W O ~N O ;s W N e

. Erscheinungsort(e)
10. Erscheinungsjahr

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 1, 2,9 - 12, 14, 16, 18, 21, 26, 27, 33,

34, 38 - 39, 41, 43, 47, 48) ’ '
Beispiel: . :

Rose, Gerd (Ertragsteuern) Betrieb und Steuer, Grundlagen

zur Betriebswirtschaftlichen Steuerlehre, Bd. 1,
Die Enrtragsteuern, 15. Aufl., Wiesbaden 1997. !

Tz 112 DISSERTATIONEN UND HABILITATIONSSCHRIFTEN »
Dissertationen und Habilitationsschriften, sowe_it nicht in einem Verlag verdf-
fentlicht.

. Anzugeben sind:

-

. Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s)
. Vorname(n) des Verfassers V
. Kurztitel in Klammern

. Haupttitel .

. gegebenenfalls Untertite! (vgl. Tz. 104)

. Abkiirzung ,Diss.” bzw. ,Habil. Schr."

. Hochschulort '

. Jahr der Verdffentlichung

W ~N O 0 b~ WM

(Vgl. auch Muster 10, Nr. 6)

Beispiel:
Grofte-Hokamp,  (SAHZV) Das Schiitt-aus-Hol-zuriick-Verfahren,
Dieter Diss. Minster 1985

Tz 113 KOMMENTARE UND KOMMENTARAHNLIC‘HE HANDBUCHER
Im Gegensatz zu den Quellenangaben in den Fuflnoten sind im Literatur-
verzeichnis die einzelnen Bearbeiter nicht anzufihren.

Kommentare und kommentarahnliche Handblcher sind unter dem ,Namen®

des Kommentars zu erfassen, wobeii. d. R.

+ der bzw. die Verfasser (z. B. Tipke/Kruse) in anderen Féllen
« der bzw. die Begriinder und/oder Herausgeber (z; B. Schmidt;
Kuting/Weber, Littmann/Bitz/Meincke) dem Kommentar den Namen geben.
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Anzugeben sind:

-

. .Name" im obigen Sinne
2. Vornamen

3. gegebenenfalls Zusatz Hrsg.", falls die Herausgeber dem Kommentar den
Namen gegeb1i haben

4. Kurztitel (in Kiammern)
5. Titel

6. gegebenenfalls das Wort ,Kommentar®, falls dleses mcht im Titel enthalten
ist

7. gegebenenfalls ,hrsg. von®, wenn die Herausgeber dem Kommentar nicht
den ,Namen" gegeben haben -

8. Auflage, falls mehr als eine erschienen ist

9. Erscheinungsort(e)

-10. Erscheinungsjahr

11. bei Lose-Blatt-Werken das Wort ,Stand" und die Angabe des Monats und
Jahres der neuesten Ergénzungslieferung .

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 3, 17, 19, 22, 23, 40, 44)

Beispiel:

Littmann, Eberhard (EStG-Kommentare) Das Einkommensteuerrecht,
Bitz, Horst Kommentar zum Einkommensteuergesetz,
Meincke, Jens Peter hrsg. von Horst Bitz, Jens Peter Meincke, 15. Aufl.,

Stuttgart 1998

Tz 114 SCHRIFTENREIHEN

Bei Werken, die fester Bestandteil einer Reihe sind und aullerhalb dieser Rei-
he als Einzelwerke nicht in Erscheinung treten, sind im Literaturverzeichnis
folgende Angaben zu machen:

1. Name(n) des bzw. der Herausgeber(s)
. Kurztitel (in Klammern)
. Name der Reihe

. gegebenenfalls Nummer der Veréffentlichung

. gegebenenfalls Bearbeiter

2
3
4
5. Titel der Ver&ffentlichung
6
7. Erscheinungsort(e)

8

. Erscheinungsjahr
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Beispiel: ,
Institut ,Finanzen und (Umaqualifizierung) Griine Briefe, Brief Nr. 204,
Steuern“e. V. . Ist eine steuerliche Umqualifizierung der Ertrdge

aus Fremdfinanzierungen in verdeckte Gewinn-

ausschiittungen gegeniber Doppelbesteuerungs-
abkommen wirksam?, bearb. v. Emst Weber, -
Bonn 1981, ‘

Tz 115 AUFSATZE IN FESTSCHRIFTEN

Anzugeben sind:

. Familienhame(n) des bzw. der Verfasser(sf) des Aufsatzes
. Vorname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Aufsatzes

-

. Kurztitel (in Klammern)

. Haupmte! des Aufsatzes

. gegebenenfans Untertitel des Aufsatzes (vgl Tz 104) :

. das Wort ,in:"

. Vorname(n) und Familienname(n)vdes bzw. der Herausgéber(s)
. das Wort ,Herausgeber" (,Hrsg.") ’

. gegebenenfalls Titel der Festschrift

W O N O ;M A LN

10. die Worte ,Festschrift fir* sowie Vorname(n) und Fammenname(n) dessen,
dem die Festschrift gewidmet ist

11. Erscheinungsort(e) der Festschrift
12. Erscheinungsjahr der Festschrift
13. erste und letzte Seite (,S.") bzw. Spalte (,Sp.") des Aufsatzes.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 42)

Beispiel:

Borner, Dietrich (Unternehmensbesteuerung)
: Unternehmensbesteuerung und Wirtschaftskrise -
Einige Anmerkungen aus betriebswirtschaftlicher
Sicht -, in: Ludwig Pack, Dietrich Bérner, Hrsg.,
“Betriebswirtschaftliche Entscheidungen bei Stagnation,
Festschrift fir Edmund Heinen zum 65. Geburtstag,
Wiesbaden 1984, S. 257 — 284,
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Tz 116 AUFSATZSAMMLUNGEN
Anzugeben sind:

Beispiel:

Dslierer, Georg (Dtskuss:onsbe'trag) DiskuSsio‘nsbestrag zum General-
: thema: Moglichkeiten und Grenzen der Bitanzpolitik der

LSJnéirgehmen in schwnengen Zenten in: JbFSt 1983/84,

1. Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Aufsatzes

. Vorname(N) des bzw. der Verfasser(s) des Aufsatzes

. Kurztitel (in Klammern) Tz 117 ZEITSCHRIFTENARTIKEL

Anzugeben sind:

. Haupttitel des Aufsatzes
. gegebenenfalls Untertitel des Aufsatzes (vgl. Tz 104)
. das Wort ,in:*

. Vorname(n) und Familienname(n) des bzw. der Herausgeber(s) (bei Peno-
dika wie StbJb, StbKRep, JbF St verzichtbar)

. das Wort ,Herausgeber” (,.Hrsg.“)

9. Titel der Sammlung bzw. Name des.Jahrbuchs o. 4. unter Einschluss der
Jahreszahl

10. Erscheinungsort(e) (bei Periodika verzichtbar)

. Familienname(n) des baw. der Verfasser(s)

- Vorname(N) des bzw. der Verfassér(s)

- Kurztitel (in Klammern)

. Haupttitel des Artikels

. gegebenenfans Untertitel des Artikels (vgl. Tz 104)

- das Wort ,in:" (kann entfallen) '

. Name der Zsitschrift {Abkiirzung, falis Gblich)-

. Jahrgang (,Jg."} der Zeitschrift (kann entfalien) -

. Erscheinungsjahr der Zeitschrift _

10. erste und letzte Seite (,S.") bzw. Spalte (,,Sp.")‘des Artikels

~N OO A WN

o0

11. Erscheinungsjahr (bei Periodika verzichtbar)
12. erste und letzte Seite (,S.") bzw. Spalte (,.Sp.") des Aufsatzes

© ©O N O8N WO

Beispiel: . ,

Borner, Dietrich (Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik)
Bilanzrichtiinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik -
Zur Neuordnung der Handlungsspielrdume -, in
StbJb 1986/87, S. 201 ~ 234.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 4, 25, 30-32, 45)

‘Beispiel:
Reuter, Hans-Peter (Dlrektverstcherung)
: Darektvers:cherung fiir den Gesellschafter-

Geschaftsfishrer der GmbH, in: GmbHR, 76. Jg.,
1985, S. 28 - 30. ‘

Ruppe, Hans-Georg (Abgrenzung) Die Abgrenzung der Betriebsausgaben/
Werbungskosten von den Privatausgaben, in:
Hartmut S6hn, Hrsg., Die Abgrenzung der Betriebs- oder
Berufssphare im Einkommensteuerrecht, Kéin 1980,
S. 103 — 148.

Tz 118 ZEITUNGSARTIKEL
Anzugeben sind:

‘ Hinweis:
Wird im Rahmen der Arbeit auf veroffentiichte Diskussionsbeitrdge Bezug ge-

T 1. Familienname(n) des bzw. der V ‘
nommen, bei denen der Diskussionsteilnehmer namentlich bekannt ist, sind () erasserts

. Vorname(N) des bzw. der Verfasser(s), falls angegeben
- Kurztitel (in Klammern)

‘ 2
diese Beitrage im Literaturverzeichnis unter dem Namen des Diskussions- 3
4. Haupttitel des Artikels
5
6
7

teilnehmers zu erfassen.

Zusatzlich zu den oben genannten Angaben ist in diesem Fall ein Hinweis - gegebenenfalls Untertitel des Artikels (vgl. Tz 104)

. das Wort ,in:"
. Name der Zeitung (Abkﬁrzung,»falls blich)

darauf erforderlich, dass es sich um einen Beitrag im Rahmen einer Ausspra-

che, Podiumsdiskussion o. 4. handelt.
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8. Erscheinungsort der Zeitung, falls sich dieser nicht aus dem Namen der
Zeitung eindeutig ergibt

9. Nummer der Zeitung

10. Datum der Zeitung (,vom ...") )

11. erste und lelzte Seite (,S.") bzw. Spalte (.Sp.") des Artikels

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 29) '

Beispiel:

Mundorf, Hans = (Quellensteuer) Die Steuerpflichtigen und der Staat.

Ist Kontrolle besser?, in: Handelsblatt, Disseldorf und
Frankfurt, Nr. 201 vom 20. Oktober 1987, S. 2.

Tz 119 ARTIKEL IN HAND(WORTER)BUCHERN

Anzugeben sind:

1. gegebenenfalls Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Artikels
2. gegebenenfalls Vorname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Artikels

3. Kurztitel (in Klammern)
4

. die Abkiirzung ,Art." (= Artikel) oder eine entsprechende Bezeichnung fur
den Beitrag, wie z. B, ,Stichwort*

. Titel des Artikels in Anfthrungszeichen

. das Wort in:"

- Name der Werkes (Abkiirzung, falls Gbfich)

. Herausgeber ( Hrsg." bzw. Jhrsg. von®)

. gegebenenfalls Band (,Bd.) und Titel des Bandes
10. gegebenen‘fal!slAuﬂage

O @ ~N O W,

11. Erscheinungsort(e)
12. Erscheinungsjahr
13. erste und letzte Seite (,S.") bzw. Spalte (,Sp.") des Artikels

{Vgl. auch Muster 11, Nr. 46)

Beispiel:

Bérner, Dietrich (Unternehmensbewertung) Stichwort ,Untemehmens-
bewertung®, in: HAWW, hrsg. von Willi Albers u. a.,
Bd. 8, Stuttgart u. a., 1980, S. 111 —- 123,
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Tz 119a BEITRAGE AUS INTERNET

Beitrdge aus dem Internet unterliegen genauso den Ziliervorschriften wie Ar-
beiten in Papierform. Als Fundstelle ist die entsprechende Internetadresse mit

Datum anzugeben. .

i
[

Beispiele:

Drucker, Peter F., The Social transformation of this Century, in:
http://ksgwww.harvard.edu/-ksgpress/drucklec.htm, 2, 27.9.1995.

0.V., The Source for Java,
http://www javasoft.com, 18.12.1997.

5 Versicherung bzw. Unterschrift des Bearbeiters

Tz 120 DIPLOMARBEITEN
In Diplomarbeiten ist als letztes Blatt eine vom Verfasser elgenhandig unter-
schriebene Versicherung einzuheften, die den gesetzlich festgelegten Inhalt
haben muss.

Der Wortlaut des Musters 12 entspricht der Vorschrift des § 23 Abs. 4 der
Ausbildungs- und Prifungsordnung der Berufsakademie Villingen-Schwennin-
gen, Stand 1. M&rz 1995.

Eine Unterschrift des Ausbildungsbetriebs ist nicht erforderlich.

Tz 121 STUDIENARBEITEN B
In Studienarbeiten ist als letztes Blatt eine vom Verfasser eigenhéndig unter-
schriebene Versicherung einzuheften, die‘denv'gesetzlich festgelegten Inhalt
haben muss.

Der Wortlaut des Musters 12 entspricht der Vorschrift des § 23 Abs, 4 der
Ausbildungs- und Priifungsordnung der Berufsakademie Villingen-Schwennin-
gen, Stand 1. Marz 1995, '

Eine Unterschrift des Ausbildungsbetriebs ist nicht erforderlich.
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Tz 122 PRAXISARBEITEN
Bei Praxisarbeiten muss der Ausbildungsbetrieb durch Unterschrift die Kennt-

nisnahme bescheinigen.
Zwei alternative Wege:

1. Unterschrift auf der Titelseite unter der Angabe des Ausbildungsbetriebes;
2. Sonderblatt am Ende der Arbeit, auf dem die Kenntnisnahme durch den

Ausbildungsbetrieb bescheinigt wird.

6 Muster
Muster 1

(fir das Titelblatt einer Praxisarbeit)

Titel der Arbeit
Praxisarbeit
im

Ausbildungsbereich Wirtschaft

Fachrichtung Steuern und Priifungswesen

der
BERUFSAKADEMIE
VILLINGEN-SCHWENNINGEN

‘Bearbeiter: ............. Betreuender Dozent: ...

Ausbildungsbetrieb: ........... derees
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Muster 2
(fiir das Titelblalt einer Studienarbeit)

Titel der Arbeit

Studienarbeit
fur die

Priifung zum Diplom-Betriebswirt (Berufsakademie)

im
Ausbildungsbereich Wirtschaft
Fachrichtung Steuern und Prifungswesen

der
BERUFSAKADEMIE
VILLINGEN-SCHWENNINGEN

Bearbeiter: ............. Betreuender DoZent: ..................

Ausbildungsbetrieb: ..................

© Empfehlungre
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Bearbeite(:

Ausbildungsbetrieb:

Muster 3
(fur das Titeiviatt einer Diplomarbeit)

Titel der Arbeit |

Diplomarbeit
- fur die : a
Prifung zum Diplom-Betriebswirt (B'erUfSakademie)

im
Ausbildungsbereich W‘irtsvcr‘\aft
Fachrichtung Steuern und Prifungswesen

der
BERUFSAKADEMIE
VILLINGEN-SCHWENNINGEN

e Betreuender Dozent:
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Muster 4
{Inhaltsverzeichnis)
Inhaltsverzeichnis
Seite
Abkiirzungsverzeichnis ]
1 Aufbau und Ziel der Arbeit 1
2 Der steuerliche Begriff des Wirtschaftsgutes in der
héchstrichterlichen Rechtsprechung 2
2.1 Bedeutung des Begriffs fur die Steuerbilanz
2.2 Durch die Rechtsprechung entwkckelte
Begriffskomponenten 4
2.2.1 Merkmale des aktiven Wirtschaftsgutes 4
2.2.1.1 Ankniipfung an Ausgaben 4
2.2.1.2 Bestehen eines Wertes fir kiinftige _Perioden 5
2.2.1.3 Selbstiandige Bewertbarkeit 7
2.2.2 Merkmale des passiven Widschaftsgutes 10
2.2.2.1 Anknipfung an eine Last 10
2.2.2.2 Bezug zQ kanftigen Ausgaben 13
2.2.2.3 Selbstandige Bewertbarkeit 15
3 Zusammenfassende Definition des Begriffs Wirtschaftsguts 18
Rechtsprechungsverzeichnis ‘ 20
Literaturverzeichnis 22
24

Erklarung
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Muster 5§
- (Symbolverzeichnis)

Symbolverzeichnis

AfAp (T) = Betrag der degressiven Abschréibung der Periode T )

AfAg (T) = Betrag der linearen Abschréibung auf der Basis der
Restnutzungsdauer der Periode T

A(T) = (Variable) Ausschiittung der Periode T

Ar = vorgegebene Mindestausscﬁﬂttung der Periode T

! = Bruttokatkulationszinsfufy
i = Index flr alternative Datensituationen (i = 1, ..., m)

T = Periodenindex
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Muster 6
(Abbildungsverzeichnis)

Abbildungsverzeichnis

Abb.

Seite
Progressionseffekt der Einkommensteuer in einem
Zweiperiodenfall nach der Einkommensteuer-Grund-
tabelle 6
Einkommen aus Unternehmertatigkeit und Vermégen
unter Beriicksichtigung von Abschreibungsgewinnen
und Zinseinkommen : 8
Tariftypen der Einkommenstéuer ‘ 9
Hauptziele der Investitionstatigkeit in deutschen Un-

ternehmen 1987 ~ 1996 13

Entwicklung der Gewinne deutscher Unternehmen
nach Branchen 1977 - 1996 in v. H. des Umsatzes - 15

Ermpletdungen Dl yuind VOI Praxs-, Studien- und Diplomarbeiten
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Muster 7

(Tabellenverzeichnis)

Tabellenverzeichnis

Tab. ,

1 Ausgewdhite Posten aus den Erfolgsrechnungen von 846
Aktiengeselischaften der Industrie

2 Bevdlkerung und Erwerbstitige in den EG-Léndern 1987 -
1996 (in 1000) '

3 Verschuldungsgrad deutscher Aktiengesellschaften. Mu-

- tungsinterval aus einer Zufallsstichprobe von 100 deut-

schen Aktiengesellschaften 1980 - 1993 (als Dezimalbruch)

4 Beispiel: Zerlegung des Steuermessbetrages nach

dem Verhaltnis der Arbeitslihne

Seite

12
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Muster 8
Tab. 4: Beispiel: Zerlegung des Steuermessbetrages nach dem

Verhiltnis der Arbeitsichne

Zerlegungs-
Summe der anteile am Hebe- Gewerbe-
Gemeinde Arbeitsihpe Steuermess satz steuer
betrag
~ bM™ DM . % DM
1.000.000 30.000 ~ 300 90.000
B 2.000.000 60.000 240 144.000
C 3.000.000 90.000 250 225.000
6.000.000 180.000 459.000

Quelle: Rose, Ertragsteuern, S, 232
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Abb. 3:  Tariftypen der Einkommensteuer

~{

direkle Progression
Regression
‘Proportionalildt
indirekte
Progression

Quelle: Pollak, Tarifaufbau, S. 75

T = Steuerbetrag ]
Y = zu versteuerndes Einkommen

F = Grundfreibetrag = konst.
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Muster 9
(Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsanweisungen)

(Die Durchnummerierung der Quelion erfo!gt‘nur fir die Verweiszwecke in dieser
Schyift; das Quellenverzeichnis in der Arbeit ist picht durchzunummerieren.)

Hinweis: Gesetze und Richtlinien sind nur aufzunehmen, wenn auch altere Fassun-
gen verwendet wurden,

Gesetze, Rechtsverordnungen und Verwaltungsanweisungen

1 AO 1931 1 Reichsabgabenordnung vom 22. Mai 1931,
RGBL. 1931 S. 161.

2 A0 1977 Abgabenordnung i. d. F. vom 16. Marz 1976
BGBI. 19761, S. 613.

3 BMF-Schreiben vom 24, 07. 1998 (NieRbrauch-Erlass)
Schreiben betr. Einkommensteuerrechtliche
Behandlung des Nieflbrauchs und anderer
Nutzungsrechte bei Einkiinften aus Vermietung
und Verpachtung, BGB!L. 1998 1, S. 914.

4 BT-Drucksache 9/1878, Gesetzentwurf der Bundesregierung,
: ' Entwurf eines Gesetzes zur Durchfiihrung der
Vierten Richtlinie des Rates der Européischen
Gemeinschaften zur Koordinierung des Gesell-
schaftsrechts (Bilanzrichtlinien-Gesetz).

5 EntwStG 1968 Gesetz Uber steuerliche Maflnahmen zur
Forderung von privaten Kapitalanlagen in Ent-
wickiungslandern (Entwicklungshilfe-Steuergesetz
1968) vom 15. Médrz 1968, BStBI. 1968 I, S. 481,

6 Funfte Verordnung  zur Anderung der Verordnung tiber Steuerver- ‘
giinstigungen zur Férderung des Baues von Landes-
arbeiterwohnungen vom 6. August 1974, BStBI. 1974 |,
S. 573.

7 KStG 1975 Koérperschaftsteuergesetz i. d. F. vom 18. Juli 1975,
- BStBL 19751, 8. 9.

8 KStG 1999 Kérperschaftsteuergesetz i, d. F. vom 22. April 1999,
BGBI. 19991, S. 817.

9  UmwStG 1969 Gesetz tiber steuerliche MaBnahmen bei Anderung
der Unternehmensform vom 14. August 1969 BStBI.
1969 1, S. 498.
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10 UmwStG

11 Verordnung tber

Umwandlungss!euergesetz‘v. 28. Oktober 1994,
BGB! 1994 |, S. 3267.

marsgebende Rechengréfien der Sozialversicherung
fir 1986 (Sozialversicherungs-Bezugsgréfenver-
ordnung 1986) vom 20. Dezember 1985, Auszug,
BStBIl. 1986 1, S. 6.
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Rechtsprechungsverzeichnis

Datum Aktenzeichen

7 Muster 10
(Rechtsprechungsverzeichnis)

Fundstelle

Reichsfinanzhof
U. v, 12.12.1928 VI A 1499/28
U.v. 4.11.1942 VI 263/42

Bundesfinanzhof

U.v. 28.1.1954 IV 255/53 U
B.v. 3.2.1969 Gr. S. 2/68
U.v. 22.2.1987 Hl R 220/83

Finanzgericht Miinster
U.v.21.10.1986 VI 6501/83 E

RSIBI. 1929, S. 86
Stuw, 21. Jg., 194311, Sp. 12

BSIBL. 1954 111, S. 109
BStBI. 1969 11, S. 291
BStBI. 1987 11, S. 711

EFG 1987, S. 243
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Muster 11
(Literaturverzeichnis)

(Die Durchnummerierung der Quellen erfolgt nur fir die Verweiszwecke in dieser
Schrift; das Quellenverzeichnis in der Arbeit ist picht durchzunummerieren.)

Literaturverzeichnis

1 Bethmann, Gerhard (Betriebsbegriff) Die Problematik des ge-
werbesteuerlichen Betriebsbegriffs. Darge-
stellt am Beispiel. der gewerbesteuerlichen
Verlustkompensation, Frankfurt am Main

und Thun 1975,

(Einkommensteuer) Einkommensteuer und
Steuerbilanz, 4. Aufl., Miinchen 1988.

2 Biérgans, Enno

3 Blamich (EStG-Kommentar) Einkommensteuer-
gesetz, Kérperschaftsteuergesetz, Gewer-
besteuergesetz, Kommentar, hrsg. von
Klaus Ebling, 65. Ergdnzungslieferung,

~ Miinchen 2000, Stand Nov. 1999.

(BIRILiG) Das Bilanzrichtlinien-Gesetz,
Entwicklung-und Ziele der Reform des
Rechnungslegungsrechts, in: WiSt, 15. Jg.,
1986, S. 165 -170.und S. 223 - 227.

4 Bdrner, Dietrich

(Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuer-
bilanzpolitik) Bilanzrichtlinien-Gesetz und

- Steuerbilanzpolitik - Zur Neuordnung der
Handlungsspielrdume -, in: StbJb 1986/87,
S.201 234, '

5 Borner, Dietrich

6 Bdrner, Dietrich . (Direct Costing) Difect Costing als System

der Kostenrechnung, Diss. Miinchen 1961.

(Unternehmensbesteuerung) Unterneh-
mensbesteuerung und Wirtschaftskrise -
Einige Anmerkungen aus betriebs-
wirtschaftlicher Sicht -, in: Ludwig Pack,
Dietrich B&rner, Hrsg., Betriebswirt-
schaftliche Entscheidungen bei Stagnation,
Festschrift fir Edmund Heinen zum 65. .
Geburtstag, Wiesbaden 1984, S. 257 - 284.

7 Borner, Dietrich
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10

11

12

13

14

15

15a

16

17

Bérner, Dietrich

Borner, Dietrich
Krawitz, Nuibert

Béttcher, Conrad u. a.

Buchwald, Friedrich
Tiefenbaches, rhard
Dernbach, Jurgen

Degener, Thomas

Dollerer, Georg

Federmann, Rudolf

Grofle-Hokamp, Dieter

Grubert, Thomas

Heinen, Edmund

Herrman, Carl
Heuer, Gerhard
Raupach, Arndt

{Unternehmensbewertung) Stichwort ,Un-
ternehmensbewertung®, in: HAWW, hrsg.
von Willi Albers u. a., Bd. 8, Stuttgart u. a,,
1980, S. 111 - 123, E

(Steuerbilanzpolitik) Steuerbilanzpolitik,
Herne und Berlin 1977.

(GmbH & Co.) GmbH & Co., 6. Aufl., Stutt-
gart und Wiesbaden 1978.

(Gesellschaftsform) Die zweckmaRige Ge-
sellschaftsform nach Handels- und Steuer-
recht, 5. Aufl., Heidelberg 1981.

(Leasingentscheidung) Die Leasingent-
scheidung bei beweglichen Anlagegitemn,
Frankfurt am Main 1986.

(Diskussionsbeitrag) Diskussionsbeitrag
zum Generalthema: Méglichkeiten und
Grenzen der Bilanzpolitik der Unternehmen

in schwierigen Zeiten, in: JoFSt 1983/84, S.

349.

(Bilanzierung) Bilanzierung nach Handels-
recht und Steuerrecht, 10. Aufl., Berlin
1994.

(SAHZV) Das Schutt-aus-Hol-zuriick-
Verfahren, Diss. Miunster 1985.

Behandlung von Verlusten bei Beendigung
einer gewerbesteuerlichen Organschaft, in:
Unternehmensrechnung und -besteuerung,
Festschrift fir Dietrich Bérner zum 65. Ge-
burtstag, hrsg. von Meffert, Heribert; Kra-
witz, Norbert, Wiesbaden 1598, S. 389 -
419.

{Handelsbilanzen) Handelsbilanzen, 12.
Aufl., Wiesbaden 1986.

(Kommentar zum ESIG und KStG) Ein-
kommensteuer- und Kérperschaft-
steuergesetz, Kommentar, 21. Aufl., K&in
1996, Stand Dez. 1999.
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18

19

20

- 21

21a

22

23

24

25

. 26

27

von der Heyden, Daniel -

Koérner, Werner

Hofbauer, Max A.
Kupsch, Peter
(Hrsg.)

Institut ,Finanzen und Steu-

ern“e. V.

Knobbe-Keuk, Brigitte

Kratz, Norbert

Kiiting, Karlheinz
Weber, Claus-Peter
(Hrsg.)

Lenski, Edgar
Steinberg, Wilhelm

Littmann, Eberhard
Bitz, Horst
Meincke, Jens Peter

Martens, Joachim

Moxter, Adolf -

Moxter, Adolf

(Bilanzsteuerrecht) Bilanzsteuerrecht in der
Praxis, 7. Aufl., Herne und Berlin 1986.

(Bonner Handbuch) Bonner Handbuch der
Rechnungslegung, Kommentar, 2. Aufl.
Bonn 1998.

(Umaqualifizierung) Griine Briefe, Brief Nr.
204, Ist eine steuerliche Umqualifizierung
der Ertrdge aus Fremdfinanzierungen in
verdeckte Gewinnausschuttungen gegen-
tiber Doppelbesteuerungsabkommen wirk-
sam?, bearb. von Ernst Weber, Bonn 1981.

(Bilanz- und Unterhehmenssteﬂerrecht)
Bilanz- und Unternehmenssteuerrecht, 9.
Aufl., Kéin 1993.

Investitionsentscheidungen einer Konzern-
mutterunternehmung auf Kapitalkostenba-
sis, in: WiSt 2000, S. 28 - 32.

(Handbuch der Rechnungslegung) Hand-
buch der Rechnungslegung, Kommentar
zur Bilanzierung und Prifung, 4. Aufl.,,
Stuttgart 1995.

(GewStG-Kommentar) Kommentar zum

Gewerbesteuergesetz, 9. Aufl., Kéin
1957/95, Stand Februar 2000. ’

(EStG-Kommentar) Das Einkommen-
steuerrecht, Kommentar zum Einkommen-
steuergesetz, hrsg. von Horst Bitz, Jens
Peter Meincke, 15. Aufl., Stuttgart 1998.

{Vergleichsvertrag) Vergleichsvrirag im
Steuerrecht, in: StuW, 63. (i¢6.} Jg., 1986,
S. 97 - 105,

(Bilanztheorie) Bilanzlehre, Bd. |, Einfih-
rung in die Bilanztheorie, 3. Aufl., Wiesba-
den 1984, '

(Bilanzrecht) Bilanzlehre, Bd. !, EinfGhrung
in das neue Bilanzrecht, 3. Aufl., Wiesba-
den 1986.
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28

29

30

31

32

33

34

35

35a

36

Mundorf, Hans

Pollak, Helga

' Priester, Hans-Joachim

Pahringer, Johann

Raiser, Thomas

Reuter, Hans-Peter

Ringwald, Rudolf

Rose, Gerd

(Quellensteuer) Die Steuerpflichtigen und
der Staat. Ist Kontrolle besser?, in: Han-
delsblatt, Dusseldorf und Frankfurt, Nr. 201
vom 20. Oktober 1987, S. 2.

(Steuerstreit) Einigung im Bonner Steuer-
streit. Senkung oben und am Anfang, in:
FAZ, Nr. 47/9 D vom 25, Februar 1987,
S.1-2.

(Aktiengesellschaft) Zugangser-
leichterungen zur Rechtsform Aktien-
gesellschaft? In: DB, 40. Jg., 1987,
S. 154 - 155,

(Tarifaufbau) Der Tarifaufbau der deut-
schen Einkommensteuer, in: WiSu, 5. Jg.,
1976, S.73-77und S. 121 - 125.

(Mantelverwendung) Mantelverwendung
und Mantelgriindung bei der GmbH, in; DB,
36. Jg., 1983, S. 2291 - 2299.

(Steuerpolitik) Steuerpolitik der Familien-
unternehmen. Der Nieflbrauch als Instru-
ment betrieblicher Steuerpolitik — zugleich
ein Beitrag zum Erbverzicht, Minchen und
Wien 1987. -

(Kapitalgesellschaften) Recht der Kapital-
gesellschaften, 2. Aufl., Miinchen 1992.

(Direktversicherung) Direktversicherung fur
den Geselischafter-Geschaftsfihrer der
GmbH, in: GmbHR, 76. Jg., 1985, S, 28 -
30.

Teilwertabschreibung und Wertaufholung
nach der Neuregelung in § 6 Abs. 1, Nm. 1,
2 EStG 1999, in: INF 1999, 53. Jg., S. 321 -
324. ’

(Ertragsteuern) Betrieb und Steuer, Grund-
lagen zur Betriebswirtschaftiichen Steuer-
lehre, Bd. 1, Die Ertragsteuern, 15. Aufl,,
Wiesbaden 1997,

37

38

39

40

41

42

42 a

42b

43

44

i

Ruppe, Hans-Georg

Schmalenbach, Eugen

. Schmalenbach, Eugen

Schmidt, Ludwig
(Hrsg.)

Schneider, Dieter

’ Schneider, Dieter

Sommer, Ulrich

Storz, Peter

Tipke, Klaus
Lang, Joachim

. Tipke, Klaus
-Kruse, Heinrich-Withelm

(Abgrenzung) Die Abgrenzung der Be-
triebsausgaben/Werbungskosten von den
Privatausgaben, in; Hartmut S6hn, Hrsg.,
Die Abgrenzung der Betriebs- oder Berufs-
sphére von der Privatsphire im Einkom-
mensteuerrecht, Kéin 1980, S. 103 - 147,

(Bilanz 4) Dynamische Bilanz, 4. Aufl.,
Leipzig 1926 :

(Bilanz 13) Dynamische Bilanz, 13. Aufl,,
bearb. von Richard Bauer, Koéin und Opla-
den 1962.

(EStG-Kommentar) Einkommensteuer-
gesetz, Kommentar, 18. Aufl., Minchen
1999. i

(Investition und Finanzierung) Investition,
Finanzierung und Besteuerung, 7. Aufl.,
Wiesbaden 1992.

(Realisationsprinzip) Realisationsprinzip
und Einkommensbegriff, in: Jorg Baetge,
Adolf Moxter, Dieter Schneider, Hrsg., Bi-
lanzfragen, Festschrift fir Ulrich Leffson
zum 65. Geburtstag, Dusseldorf 1978, S.
101 - 118.

Ertragsteuerwirkungen der Beendigung ei-
ner unternehmerischen Betatigung durch
Liquidation einer GmbH, in: Steuerrecht,
Gesellschaftsrecht, Berufsrecht, hrsg. von
Sommer, Ulrich, Freiburg 1995, S. 132-158.

Steuerplanung im Unternehmen mit einem
computergestiitztem Modell, Minchen
1984. :

(Sleuerrecht‘) Steuerrecht, 15. Aufl.,, Kéin

11996.

(Kommentar zur AO und FGO) Abgaben-
ordnung, Finanzgerichtsordnung, Kom-
mentar zur AO 1977 und FGO (Ohne Steu-
erstrafrecht), 16. Aufl., Kéin 1965/96, Stand
Februar 2000.
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————d

44 a

44 b

45

46

47

48

Wangler, Clemens
Weber, Andrea

Werner, Jurgen

Wichmann, Gerd

Winter, Wil

Wdéhe, Glnter

Waohe, Ginter

Der Wechsel von der Einnahmentber-
schufirechnung zum Bestandsvergleich, in:
SteuerStud 1999, S. 110 - 116.

Der Steuerberater als Verteidiger im Steu-
erstrafverfahren, in: Steuerrecht, Gesell-
schaftsrecht, Berufsrecht, hrsg. von Som-
mer, Ulrich, Freiburg 1995, S. 179 - 205.

(Gewinnbezugsrechte) Die Frage nach der
zutreffenden einkommensteuerlichen Be-
handlung von Gewinnbezugsrechten, in:
DB, 39. Jg., 1986, S. 776 - 778.

(Gewerbeertrag) Stichwort .Gewerbe-
ertrag”, in: HWS!R, hrsg. von Georg
Strickrodt u. a., Bd. 1, 2. Aufl., Minchen
und Bonn 1981, S. 656 - 857.

(Bilanzierung) Bilanzierung und Bilanz-
politik, 9. Aufl., Minchen 1997.

(Steuerlehre) Betriebswirtschaftliche Steu-
erlehre, Bd. 1, 2. Halbbd., Der Einflu der
Besteuerung auf das Rechnungswesen des
Betriebes, 7. Aufl., Minchen 1992.

e R, R, — (B,
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i
- Muster 12
(Erklérung)
Erklarung - '

Ich versichere hiermit, dass ich meine St‘udienarbei't (bzw. Diplomarbeit) mit dem
Thema

selbststandig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quéuen' und Hilfs-
mitte! benutzt habe. ’

Datum : ‘Unterschrift
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- Anschrift M1, M2, M3

- Hervorhebungen in Zitaten durch den Bearbeiter 58

- HinzufGgungen in Zitaten durch den Bearbeiter 56

- persénlicher Bezug im Text 34

- Unterschrift des Bearbeiters M 12, 120, 121

- Versicherung des Bearbeiters bei Diplomarbeiten M 12, 120
- Versicherung des Bearbeiters bei Studienarbeiten, M 12, 121
- Versicherung des Bearbeiters bei Praxisarbeiten, 122

Stichwortverzeichnis'

Abbildung(en) M 8 (Abb. 3)
- Anordnung im Verzeichnis 22
- Erlduterungen 43
- Format 1

- Nummerierung 22, 42
- Quellenangabe 45
- Symbole 20, 44
- Uberschrift 22, 41
- Unterbringung im Anhang 78, 79
Abbildungsverzeichnis M 6
- formaler Aufbau 22
- Stellung innerhalb der Arbeit 10
Abgrenzung des Themas 38
Abkurzung(en)
- Schreibweise 17
- Verwendung 17
- von Gesetzen usw. 17, 81, 87, 88
- von Zeitschriften 17, 117
- von Zeitungen 17, 118
Abkirzungsverzeichnis M s. S. IV
- aufzunehmende Abkirzungen 18
- formaler Aufbau 19
- Stellung innerhalb der Arbeit 10
Absatz 29
Anhang 77,78, 79
Artikel
- Erscheinen in mehreren Teilen 105
- in Artikelsammlungen 116
~ -in Festschriften 115
- in Hand(wdrter)biichern 119
- in Zeitschriften 117
- in Zeitungen 118
- Zitattechnik in Fufinoten 68
Aufbau der Arbeit 38
Auflage 106
Aufsatz
- Erscheinen in mehreren Teilen 105
- in Aufsatzsammlungen 116
- in Festschriften 115
- in Hand(wérter)biichern 119
- in Zeitschriften 117
- in Zeitungen 118
- Zitattechnik in Fulnoten 68
Band 105, 111
BA-Prifungsordnung (Auszug), S. 1
Bearbeiter

i . N . ' .
Die Zahlen verweisen auf Textziffern: Zahlen mit vorangestelltem M" verweisen auf Muster, S. 46 ff.

Begriffserlduterung 38
Beschluss, gerichtlicher 91, 92
Beschriften der Blatter 1
Betrachtungsstandpunkt 39
Beurteilungsmafistab 39
Buch 111
Diplomarbeit
- Anzahl und Art der Exemplare 2
- Einband 2
-Umfang 3
- Unterschrift des Bearbeiters M 12, 120, 121
- - Versicherung des Bearbeiters M 12, 120
Diskussionsbeitrag 116
Dissertation 107, 112
Druckfehler in Zitaten 51
Einband 2, 78
Einleitung 38

_Einrticken

- im Inhaltsverzeichnis 15
- im Textteil 26, 29, 30
Einstellungen im Programm WORD, 0
Entwurf 84, 89
Erlass 84, 89
Erscheinungsjahr 109
Erscheinungsort 107
‘Exemplar(e) 2
Fassung(en) von Gesetzen usw. 49, 50, 86
Festschrift 115
Fettdruck
- allgemein 9
- in Uberschriften 28
- in Zitaten
Format 1
Formulierungen 36
Fotokopie 2
Fundstelle
- amtliche Vertffentlichung 85
- Angabe im Literaturverzeichnis 97 ff. -

- Angabe im Rechtsprechungsverzeichnis 85 .
- Angabe im Verzeichnis der Gesetze usw. 87 - 89

- Angabe in FulRnoten 68
Fullnote(n)
- Angaben zur Fundstelle 68
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- auf nicht vollen Textseiten 71
- Einleitung der Fufinoten 73 -
- formale Anordnung 69, 71
- inhalt 33, 64-68, 72-76
- in wértlichen Zitaten enthaltene Fufinoten 53
- unmittelbar wiederholte Bezugnahme auf denselben Verfasser 75
- unmittelbar wiederholte Bezugnahme auf dieseibe Quelle 74
- Zahlung 63
- Zeilenabstand 70
Fulnotenziffer
- mehrere im Text direkt aufemander folgende FufSnotenzaffern 62
- Platzierung im Text 61
- Schreibweise 60
- Zahlung der Fufinoten 63
Geschéftsordnung 84, 89
Gesetz(e)
- Abklirzung 17, 81, 87
- dlteren Datums 49, 50
- Angabe der Fundstelle 85
- Einordnung in das Verzeichnis 83
- einzelne Angaben 87
- in das Verzeichnis aufzunehmende Gesetze 84
- neuester Stand, 49, 50
- Verwendung verschiedener Fassungen 50, 86
Gesetzentwurf 84, 89
Gleichungen, mathematische
- Erlduterungen 47
- Nummerierung 46
Gliederung
- des Textes 31, 32
- im Inhaltsverzeichnis 14
Gliederungssystem 14
Grad, akademischer 102
Gutachten
- gerichtliches Gutachten 91
- zur Gesetzgebung 84, 89
Habilitationsschrift 112
Hand(worter)blicher, Artikel in 119
Haupttitel 104
Herausgeber 113, 115, 116, 119
Hervorhebung(en)
- allgemein 9
-im Text 28
-in Zitaten 54, 58
Hochschulort 107, 112
Ichform 34
Inhalt
- der Einleitung 38
- der Textlberschriften 37
- des Anhangs 78,79
- des Schiussteils 40
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i
Inhaltsverzeichnis M 4
- aufzunehmende Angaben 13
- Einrticken der Uberschriften 15
- Gliederungssystem 14 -
- Seitenangaben 16
- Uberschrift 9
- Zeilenabstand 12
Internet 119a
Jahrbuch 116
Jahrgang 108
Kommentar
- im Literaturverzeichnis 113
- Zitattechnik in Fullnoten 68
Kursivdruck in Zitaten 54
Kurzbeleg 68
Kurztitel 104
Kurzzitierweise 68
Legende 11
Literatur )
- dlteren Datums 49
. -einzelne Angaben 97-119
- formaler Aufbau 93
- in das Verzeichnis aufzunehmende Ltteratur 96
- neuester Stand 49
Literaturverzeichnis M 11
- aufzunehmede Literatur 96
- Einordnung der Literatur 95
- Schriftbild 93
- Zeilenabstand 94
Lose-Blatt-Werk(e) 113
Mitteilung, amtliche 84, 89
Muster ‘
- Abbildung M 8
- Abbildungsverzeichnis M 6
- Abkiirzungsverzeichnis M s. S. IV
- ausfaltbare Seiten 78
- Inhaltsverzeichnis M 4
- Literaturverzeichnis M 11
- Rechtsprechungsverzeichnis M 10 .
- Symbolverzeichnis M 5
- Tabelle M 8
- Tabellenverzeichnis M 7
- Titelblatt M1, M2, M 3
- Verzelchnis der Gesetze usw. M 9
- Versicherung des Kandidaten M 12
Name
- des Bearbeiters 68, 72
- des Herausgehers 68, 72
- des Verfassers 68, 72, 97, 98, 99
Namenszusatz 99
Nummerierung
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71

- der Fuflnoten 63
- der Seiten 6, 7, 8
-im Anhang 77
- mathematischer Gleichungen 46
- von Tabellen und Abbildungen 42
Originalquelle 48, 76
- Anzahl 65
- beim Zitieren aus zweiter Hand 48, 76
- bei Tabellen und Abbildungen 45
- bei Zitaten 48
- erstmalige Bezugnahme auf eine Quelle 68
- im Literaturverzeichnis 97-119
- im Verzeichnis der Gesetze usw. 84
- Kennzeichnung der Fundstelle 68
- - Kurztitel / Haupttitel 104,
- wiederholte Bezugnahme auf eine Quelle 68, 74
- Zitierfahigkeit 66
- Zitierwlrdigkeit 67
Randabstand 4, 15
Randnummer 68
Rechtsprechung
- dlteren Datums 49

- in das Verzeichnis aufzunehmende Rechtsprechung 91 -

- neuester Stand 49

- wiederholte Bezugnahme auf ein Urteil usw. 68, 74

- Zitattechnik in Fulnoten 68
Rechtsprechungsverzeichnis M 10

- aufzunehmende Quellen 91

- formaler Aufbau 90

- Schriftbild 92

- Stellung innerhalb der Arbeit 10

- tabellarische Ordnung 92
Rechtsverordnung(en)

- Abkirzung 17, 81, 87

- 8lteren Datums 49, 50

- Angabe der Fundstelle 85

- Einordnung in das Verzeichnis 83

- einzelne Angaben 87

- in das Verzeichnis aufzunehmende Rechtsverordnungen 84

- neuester Stand 49, 50
- Verwendung verschiedener Fassungen 50, 86
Regierungsentwurf 84
Reihenfolge _
- der Quellen in den Verzeichnissen 83, 90, 95
- der Teile der Arbeit 10
Richtlinien
- Abkiirzung 17, 81, 87
- Angabe der Fundstelle 68, 85
- die einzelnen Angaben 87, 89
- Einordnung in das Verzeichnis 83
- in das Verzeichnis aufzunehmende Richtlinien 84

. - Verwendung verschiedener Fassungen 49, 50
Rundschreiben 84, 89 . .
Sammlung(en) 116
Satzbau 35
Satzung 84, 89
Schaubild(er) 1, 41
Schlussteil 40
Schriftbild M 1 - M 11

- Einrticken 15, 26, 29, 30

- Fullnotenteil 69, 70, 71

- Hervorhebungen 9, 28

- Randabstand 4, 15 .

- Zeilenabstand 5, 12, 27, 29, 30, 70, 82, 94
Schriftenreihe 114
Schriftgrade (-gréf3e) 0, 1, 70
Seitenangabe

- Im Abbildungsverzeichnis 22

- im FuBBnotenteil 68

- im Inhaltsverzeichnis 16

- im Literaturverzeichnis 110

- im Tabellenverzeichnis 23
Seitenzahi(en)

- Anordnung 6

- Art der Ziffern 7, 8

- Umfang der Arbeit 3
Sekundarquelle 76
Spaltenangabe

- Fulinotenteil 68

- im Literaturverzeichnis 110
Sperrschrift

- bei Uberschriften 9

- in Zitaten 54, 58

Stand

- neuester Stand 49

- von Lose-Blatt-Werken 113
Studienarbeit

- Anzaht und Art der Exemplare 2

- Einband 2 .

-Umfang 3

- Unterschrift des Bearbeiters 121
Symbol(e) 20, 21, 44
Symbolverzeichnis M 5

- aufzunehmende Symbole 20

- Kennzeichnung der Symbole 21

- Stellung innerhalb der Arbeit 10
Tabelle(n) M8 (Tab. 4).

- Anordnung im Verzeichnis 23

- Erlduterungen 43

- Format 1

- Nummerierung 23, 42

- Quellenangabe 45
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- Symbole in Tabellen 20, 44
- Uberschrift 23, 41
- Unterbringung im Anhang 78
Tabellenverzeichnis M 7 :
- formaler Aufbau 23
- Stellung innerhalb der Arbeit 10
Text
- Betrachtungsstandpunkt 39
- Bezug im Anhang 79
- Einleitung 38
- Formulierung 36
- Gliederung 31
- Hauptpunkte 25
- Hervorhebung 28
- persénliche Beziige 34
- Satzbau 35
- Schlussteil 40
- Uberschriften 9, 24-28, 37
- zwischen Gliederungspunkten 32
Textverarbeitung 2, 63, 75
Textziffer 68
Thema
- Abgrenzung 38
- Unterstreichen 9
Titel
- akademischer 102
- Erscheinung in mehreren Banden 105
- Erscheinung in mehreren Teilen 105
- Haupt- und Untertitel 104
- Kurztitel 68, 104
Titelblatt M1, M 2, M 3, 11
Trennstrich zwischen Text und Fulnotenteil 69-71
Uberschriften
- im Inhaltsverzeichnis 12-16
- im Textteil 9, 24-28, 37
- Inhalt 37
- der Verzeichnisse 9, 80
- des Anhangs 77
Umfang 3
Unterschrift des Bearbeiters M 12, 120, 121, 122
Unterstreichen
- der TextUberschriften 9, 28
- der Verfassernamen 9, 72
- der Verzeichnistberschriften 9
- des Themas der Arbeit 9
-im Text 28
-in Zitaten 54, 58
Untertitel 104
Urteil 91, 92
Verfasser
- akademsscher Grad oder Titel 102

W B W ]
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- Fehlen des Namens 98
- Fehlen des Vornamens 101
" - mehrere Verfasser 97
- mehrere Titel desselben Verfasser 103
- Namenszusatze 99
- Quellenangabe in Fullnoten 68, 72, 74, 75
- unmittelbar wiederholte Bezugnahme auf denselben Verfasser 75 :
- Unterstreichen in Funoten 9 )
-Vorname 100
Verfligung 84, 89
Verlag, Verlagsort 107
Versicherung des Bearbeiters M 12, 120, 121, 122
Verwaltungsanweisung 84, 88
Verweis 33
Verzeichnis der Gesetze, Rechtsverordnungen, Vervvallungsanweisungen
usw. M9 .
- aufzunehmende Quellen 84
- Einordnung der Quellen 83
- formaler Aufbau 81
- Quellenabgaben 85-89
- Schriftbild 81
- Stellung innerhalb der Arbeit 10
- Uberschrift 9, 80
- Zeilenabstand 82
Vorname 97, 101
Wir-Form 34 .
WORD-Einstellungen 0
Zeilenabstand
- bei Bildung von Textabsatzen 29
- bei langeren wértlichen Zitaten 30
- bei TextUberschriften 27
- Grundsatz 5
- in Fullnoten 70
- im Inhaltsverzeichnis 12
- im Literaturverzeichnis 94
- im Verzeichnis der Gesetze usw. 82
Zeitschriftenartikel 117
Zeitungsartikel 118

Ziffern
- arabische Ziffern als Nummerierung von Abbﬂdungen und Tabellen 42
- arabische Ziffern als Seitenzahlen 8 e

- arabische Ziffern im Anhang 8

- rémische Ziffern als Seltenzahlen 7
Zitat(e)’

- allgemein 48

- Angabe der Fundstelle 68

- Auslassungen in wortlichen Zitaten 57

- darin enthaltene Fullnote 53

- darin enthaltenes wortliches Zitat 53

- Druckfehler in Zitaten 51

- Einleitung der Anmerkung 73
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i

- Fassungen von Gesetzen usw. 50 Notizen
- Hervorhebungen 54, 58
- Hinzufigungen des Bearbeiters 56
- inhaltliches Zitat 59
~ Platzierung der Fufinotenziffern im Text 61
- Schreibweise der Fulnotenziffern 60
- sinngemafes Zitat 59
- Technik 68
- veraltete Schreibweise 51
- wortliches Zitat 51-58 :
- Zeilenabstand bei ldngeren wértlichen Zitaten 30
Zitleren
- allgemein 48
- aus Internet 119a
- aus zweiter Hand 76
- neuester Stand 49
- originalgetreues Zitieren 51
- Quellenangabe 48
Zitierfahigkeit 66
Zitierwurdigkeit 67






